Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Barra Mansa
Coordenadoria de Compras e Licitacdes

) EDITAL
PREGAO (ELETRONICO) N° 220/2021

PROCESSO: 08.418/2021

SETOR: Secretaria Municipal de Financas

TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

TEMPO ORDINARIO DE DISPUTA MINIMO: 10 Minutos

BASE LEGAL.: Este procedimento licitatério obedecera, integralmente, a Lei n® 10.520, de
17 julho de 2002, que instituiu a modalidade Pregao e, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993. Bem como o Decreto Municipal 4.662 de 27 de setembro de 2005,
Decreto Federal 10.024 de 20 de setembro de 2019 e Decreto Municipal 9.727 de 13 de
janeiro de 2020.

OBJETO: CONTRATAC;AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DOS
SERVICOS TECNICOS DE FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO E MANUTENCAO
DE SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE E GESTAO ELETRONICA DE
DOCUMENTOS, PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, FINANCEIRO E TRIBUTARIOS.
Data da Publicacédo do Edital: 11/11/2021

ABERTURA E INICIO DA SESSAQO DE DISPUTA DE PRECOS:

¢ Inicio do recebimento das propostas: 11/11/2021 as 17:30 horas

e Encerramento de recebimento de Propostas: 25/11/2021 as 09:00 horas
e Abertura das Propostas: 25/11/2021 as 09:01 horas

e Inicio do Pregdo: 25/11/2021 as 09:30 horas

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horério
de Brasilia/DF e, dessa forma, serao registradas no sistema eletrénico.

FORMALIZACAO DE CONSULTAS E EDITAL:

Setor de licitagdo: Telefones: (24) 2106-3534 / 2106-3411

Retirada do Edital: edital@barramansa.rj.qgov.br / coordenadoria.compras@gmail.com
Site: https://portaltransparencia.barramansa.rj.gov.br/licitacoes/lista-de-licitacoes/
Site: www.comprasbr.com.br

Endereco: Rua Luiz Ponce, n° 263 — Centro — Barra Mansa/RJ

Todas as informagfes poderdo ser obtidas de segunda a sexta-feira, exceto em
feriados, no horario de 08:00 as 12:00 e de 14:00 as 17:00, no endereco supracitado;

Solicitacéo de esclarecimentos:
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E-mails: edital@barramansa.rj.gov.br / coordenadoria.compras@gmail.com ou no site da
www.comprasbr.com.br , procurando o pregdo e solicitando esclarecimentos no botdo
solicitar esclarecimentos.

Local onde serarealizado o pregdo: www.comprasbr.com.br

PROCESSO N°: 08.418/2021
PREGAO ELETRONICO N°: 220/2021

1 — DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1 — O Municipio de Barra Mansa e o Pregoeiro, designado pela Portaria n® 045 de 017
de maio de 2021, torna publico para conhecimento dos interessados que na data, horario e
local ja indicados anteriormente, realizar-se-4 licitagdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO POR ITEM.

1.2 — O Pregao Eletrénico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢cdes de segurancga - criptografia e autenticagéo - em todas as suas fases. Os
trabalhos serdo conduzidos por servidor da Prefeitura Municipal de Barra Mansa,
denominado Pregoeiro, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o endere¢co www.comprasbr.com.br

O Pregao Eletronico sera realizado em sessao publica, via INTERNET, mediante condi¢cdes
de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases. Os trabalhos seréo
conduzidos por servidor integrante da Prefeitura Municipal de Barra Mansa, denominado
Pregoeiro, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos pelo
sistema COMPRASBR, constante da pagina eletrdnica: www.comprasbr.com.br .

2-DO OBJETO:

2.1 — CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DOS
SERVICOS TECNICOS DE FORNECIMENTO DE LICENGCA DE USO E MANUTENCAO
DE SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE E GESTAO ELETRONICA DE
DOCUMENTOS, PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, FINANCEIRO E TRIBUTARIOS.

3 -DOTACAO ORCAMENTARIA:

3.1 — As despesas com o0 pagamento do referido objeto correra por conta da dotacdo
or¢camentaria abaixo especificada:

920 - 33.90.39.00 - 0135
4 — FORMALIZAQAO DE CONSULTAS:
4.1 — Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da

sessao publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no
Edital.
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4.2 — O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragéo do edital e dos anexos.

5 — DA IMPUGNACAO:

5.1 — Qualquer pessoa fisica ou juridica podera impugnar o ato convocatério do Pregdo
Eletrdnico, dirigindo a impugnacao por escrito ao seguinte endereco: Rua Luiz Ponce n° 263
— Bairro Centro — CEP: 27.310-400 — Barra Mansa/RJ — Coordenadoria de compras e
Licitacbes, das 8:00 as 17:00 horas ou para os e-mails : edital@barramansa.ri.gov.br e
coordenadoria.compras@gmail.com , deverd o proponente certificar-se de que foi recebido
pelo setor de licitagbes, eximindo o Pregoeiro de qualquer responsabilidade por e-mails
identificados automaticamente como spam ou similar.

5.2 — Decai do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a Administracao,
o licitante que nao o fizer em até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para o fim do
recebimento das propostas.

5.3 — A impugnacao ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboracéo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacéo no prazo
de dois dias Uteis, contado do data de recebimento da impugnac&o.

5.4 — Acolhida a impugnagdo contra o edital, ser4 definida e publicada nova data para
realizacdo do certame.

6 — CONDICOES PARA PARTICIPACAO:

6.1 — Poder&o participar da presente licitagdo todos os interessados do ramo pertinente,
inscritos ou ndo no Cadastro de Fornecedores desta Municipalidade, que atenderem as
condi¢des constantes neste edital e seus anexos;

6.2 — Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente com o
objeto deste Pregéo, devendo ser comprovado pelo contrato social ou por qualquer outro
documento equivalente, na forma da legislacao vigente;

6.3 — Estiverem devidamente cadastradas junto no sistema (Compras BR), através do
endereco eletrébnico www.comprasbr.com.br, dispondo de chave de identificacdo e senha
pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, bem como informar-se a respeito do seu
funcionamento e regulamento e receber instrucfes dos gestores do referido sistema para
sua correta utilizacéo;

6.4 — Apresentarem propostas e documentacgéo, através do Compras BR, até 1 (um) minuto
antes ao horario previsto para o inicio da sessao;

6.5 — Manifestarem, em campo proprio do sistema eletrbnico, o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital;
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6.6 — Estardo impedidos de participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste
processo licitatorio os interessados que se enquadrem em uma ou mais das situacfes a
seguir:

6.6.1 — O autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

6.6.2 — Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador,
responséavel técnico ou subcontratado;

6.6.3 — Servidor ou dirigente de érgdo ou entidade contratante ou responsavel pela
licitacéo.

6.6.4 — Consoércios de empresas licitantes;

6.6.5 — N&o serd admitida a participagcdo de licitantes suspensos temporariamente
pela administracdo Municipal Direta ou Indireta nos termos do inc. Ill do art. 87 da Lei n°®
8.666/93;

6.6.6 — Nao sera admitida a participagao de licitantes ja incursos na pena do inciso 1V
do art. 87 da lei n° 8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a
reprimenda, em qualquer esfera da Administracao Publica;

6.6.7 — N&o poderd participar da licitagdo a empresa que estiver sob faléncia,
concordata, concurso de credores, dissolugéo, liquidacdo ou que esteja suspensa de licitar
e/ou declarada inidénea pela Administragédo Publica ou impedida legalmente.

Obs.: Ser4 admitida a participacdo no certame de empresas em recuperacao judicial
desde que esteja devidamente homologada em juizo.

7 — REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME:

7.1 — O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuicoes:

7.1.1 — coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

7.1.2 — responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;
7.1.3 — abrir as propostas de precos;

7.1.4 — analisar a aceitabilidade das propostas;

7.1.5 — desclassificar propostas indicando os motivos;

7.1.6 — conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou
do lance de menor preco;
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7.1.7 — verificar a habilitacdo do proponente;
7.1.8 — declarar o vencedor;

7.1.9 — receber, examinar e submeter os recursos a autoridade competente para
julgamento;

7.1.10 — elaborar a ata da sessao;

7.1.11 — encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratacao.

7.1.12 — abrir processo administrativo para apuracao de irregularidades visando a
aplicacdo de penalidades previstas na legislagéo.

8 — CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITACOES
8.1 — Os procedimentos para credenciamento e obtengdo da chave e senha de acesso

poderdo ser iniciados diretamente no site de licitagcbes no endereco eletronico
www.comprasbr.com.br

9 — PARTICIPACAO

91 - E quada a identificacdo do licitante em qualguer momento anterior a
HABILITACAO.

9.2 — Para participar do pregdo, o licitante devera se credenciar no sistema Compras BR
“PREGAO ELETRONICO” através do endereco eletronico www.comprasbr.com.br.

9.3 - O credenciamento do licitante, junto ao provedor do sistema, implica a
responsabilidade legal do licitante ou de seu representante legal e a presungcdo de sua
capacidade técnica para realizacdo das transacgdes inerentes ao pregao eletrénico, sendo de
sua responsabilidade o uso adequado do sistema, cabendo-lhe zelar por todas as
transacodes efetuadas diretamente ou por seu representante.

9.4 - As propostas de preco deverdo ser encaminhadas eletronicamente até data e horério
definidos, conforme indicacdo na primeira pagina deste edital.

9.5 — Para ter acesso ao sistema eletrbnico, os interessados em participar deste Pregao
deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal, informando-se a respeito do
funcionamento e regulamento do sistema.

9.6 — O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, assumindo
assim como firmes e verdadeiras suas propostas, bem como, seus lances inseridos durante
a sessao publica, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio de Barra Mansa
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros, conforme legislacéo vigente.
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9.7 — Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletrbnico durante a
sessao publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

9.8 — No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcdo dos lances,
retornando o pregoeiro, quando possivel, para sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos
atos realizados.

9.8.1 — Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e
qguatro) horas apdés a comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagéo.

9.9 — Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregédo, tendo em vista a quantidade de
lotes, o pregoeiro designara novo dia e horéario para a continuidade do certame.

9.10 — A comunicagcdo entre o0 pregoeiro e as licitantes ocorrerd mediante troca de
mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico (chat).

9.11 - O andamento do procedimento de licitacdo entre a data de abertura das propostas e
a homologacdo do objeto deve ser acompanhado pelos participantes por meio do portal
“‘www.comprasbr.com.br”, que veiculard avisos, convocagfes, desclassificacbes de
licitantes, justificativas e outras decisdes referentes ao procedimento.

10 - DA PROPOSTA DE PRECOS

10.1 - O encaminhamento de proposta pressupfe também pleno conhecimento e
atendimento de todas as exigéncias contidas no edital e seus anexos. O fornecedor sera
responsavel por todas as transagfes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

10.2 - As propostas encaminhadas terdo prazo de validade de 90 (noventa) dias
consecutivos, contados da data da sesséo de abertura desta licitagdo, conforme disposicéo
legal.

10.2.1 — Ao apresentar sua proposta o licitante concorda especificamente com as
seguintes condicdes:

10.2.1.1 - Os produtos ofertados deverdo atender a todas as especificacdoes
constantes deste Edital e Termo de Referéncia.

10.2.1.2 — Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e
preenchidos no campo apropriado do sistema eletrénico, atentando se que se o0 6rgéo
solicita valor global da proposta, devera ser cadastrado no valor proposto o valor global;
caso 0 6rgdo solicite o valor unitario, devera ser cadastrado no valor proposto o valor
unitdrio e o mesmo serd calculado o valor total automaticamente, caso o 6rgdo tenha

6


http://www.comprasbr.com.br./

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Barra Mansa
Coordenadoria de Compras e Licitacdes

solicitado mais itens dentro do mesmo lote e cadastrado esses itens um a um o sistema ira
solicitar que cliqgue no sinal de mais que estard em verde e coloque o preco unitario que o
mesmo sera calculado e atualizado ao final do preenchimento total dos itens.

10.2.1.3 - Conter prazo de entrega. O prazo de entrega do objeto desta
licitacdo é o constante no formulario para proposta comercial e deverd ser rigorosamente
obedecido, ficando cientes os licitantes que estardo sujeitos as penalidades prevista neste
Edital, em caso de atraso dos mesmos.

10.2.1.4 - Conter local de entrega. O objeto licitado devera ser entregue pelo
licitante vencedor, no local indicado no formulério para proposta comercial, que é parte
integrante deste Edital.

10.2.1.5 — Conter marca do material cotado, observando-se que ndo serdo
aceitas cotacdes de mais de uma marca por item, e, ainda, nem entrega de marca diferente
das cotadas na proposta.

Obs.: Item nao valido para servicos.

10.2.1.6 — N&o serdo aceitas propostas com exigéncia de faturamento
minimo, material sujeito a confirmacdo de estoque, entrega venda prévia, ou quaisquer
outras condicionantes dessa natureza.

10.2.1.7 - O licitante devera apresentar orcamento detalhado em planilhas
gue expressem a composi¢do de todos os custos unitarios detalhando em custos variaveis,
custos fixos (custo de capital, depreciagdo e remuneragdo/despesas com pessoal/despesas
administrativas), custo total dos servigos (ISS-PIS-COFINS) e lucratividade.

Obs.: Item valido somente para licitacdo de servicos.

10.3 — No campo apropriado do sistema eletrénico sera necessario informar a MARCA.

10.3.1 — Verificar a condicdo da empresa caso ela seja ME/EPP e informar em
campo proprio da plataforma.

10.4 - Os pregos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo
apropriado do sistema eletronico e neles deverdo estar inclusas todas e quaisquer
despesas, tais como frete, encargos sociais, seguros, tributos diretos e indiretos incidentes
sobre o fornecimento do objeto licitado.

10.5 — A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
02 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico.

10.6 — No preenchimento da proposta deverdo, obrigatoriamente, ser informadas nos
campos préprios a QUANTIDADE, UNIDADE, ESPECIFICACOES E PRECO UNITARIO E
TOTAL INICIAL (com no maximo 2 casas decimais ap0s a virgula).

11 - ABERTURA DAS PROPOSTAS E LANCES
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11.1 - A partir do horério previsto no sistema, tera inicio a sessédo publica do Pregéo
Eletrénico, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas pelo sitio j4 indicado,
passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas.

11.2 — Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverdo estar
conectados ao sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o
participante serd imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de
registro e valor.

11.2.1 — Para efeito da disputa de precos, as propostas encaminhadas
eletronicamente pelos licitantes serdo consideradas lances.

11.2.2 — Cada licitante podera encaminhar lance com valor superior ao menor
preco registrado, desde que seja inferior ao seu ultimo lance e diferente de qualquer outro
valor ofertado para o lote.

11.3 — Com o intuito de conferir celeridade a condugéo do processo licitatorio, é permitido ao
pregoeiro a abertura e gerenciamento simultdneo da disputa de vérios lotes da mesma
licitacao.

11.3.1 — Em regra, a disputa simultanea de lotes obedecera a ordem sequencial dos
mesmos. Entretanto, o pregoeiro podera efetuar a abertura da disputa de lotes selecionados
fora da ordem sequencial.

11.4 - ABERTO: O tempo da etapa de lances sera de 10 (dez) minutos e sera encerrada
por_prorrogacdo automatica. O sistema informara “Dou-lhe uma” quando faltar 02mO00s
(dois minutos para o termino da etapa de lances (sessédo publica), “Dou-lhe duas” quando
faltar 01m00s (um minuto) e “Dou-lhe trés — Fechado” quando chegar no tempo
programado para o encerramento. Na hipotese de haver um lance de pregco menor que o
menor lance de prego registrado no sistema, nos ultimos 02m00s do periodo de duragéo da
sessao publica, o sistema prorrogard automaticamente o tempo de fechamento em mais
02m00s a partir do momento do registro do ultimo lance, reiniciando a contagem para o
fechamento, a partir do “Dou-lhe uma” e, assim, sucessivamente.

11.4.1 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

11.4.2 — O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a 20 (vinte) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema 0s respectivos
lances.

11.4.3 — ApGs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenard os lances segundo a ordem crescente de valores.

11.4.4 — O pregoeiro tem a acdo de iniciar a fase de lances, depois todo processo é
automético, conforme explanado acima.
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11.5 — SO se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances
equivalentes ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentacdo pelos
licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacao.

11.6 — As licitantes somente poderao ofertar lances inferiores ao ultimo por ela ofertado e
registrado no sistema.

11.7 — Os lances apresentados e levados em consideracao para efeito de julgamento serédo
de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear
qualquer alteragéo.

11.8 — Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo
valor for considerado inexequivel.

11.9 — Assim que a etapa de lances for finalizada e o sistema detectar um empate, conforme
estabelece os artigos 44 e 45 da LC 123/2006 a ferramenta inicia a aplicagdo automatica do
desempate em favor ME/EPP/MEI, conforme procedimento detalhado no item 14 deste
Edital.

11.10 - Ao final da etapa competitiva, serdo aplicados, caso necessario, 0s critérios de
desempate previstos no 8§ 2° do art. 3° da Lei Federal n° 8.666/93.

11.11 - Permanecendo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas empatadas.

11.12 — O Sistema eletronico informara as propostas de menor preco de cada participante
imediatamente apos o encerramento da etapa de lances.

12 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

12.1 — O Pregoeiro efetuara o julgamento das propostas pelo critério de "menor prego por
item", podendo encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta diretamente ao licitante
que tenha apresentado o lance de menor valor por lote, para que seja obtido preco melhor,
bem como decidir sobre sua aceitacdo, observados os prazos para fornecimento, as
especificagbes técnicas, parametros minimos de desempenho e de qualidade e demais
condi¢Bes definidas neste edital.

12.2 — Ap6s o encerramento da sessao de disputa e estando o valor da melhor proposta
acima do valor de referéncia, o Pregoeiro podera negociar a reducdo do preco com 0 seu
detentor.

12.3 - Encerrada a etapa de lances da sesséo publica e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
comprovara a regularidade de situagdo do autor da melhor proposta, avaliada na forma da
Lei 10.520/2002 e 8.666/1993. O Pregoeiro verificara, também, o cumprimento das demais
exigéncias para habilitacdo contidas nos itens 13.0 e 14.0 deste Edital.

12.3.1 — No caso de desclassificacdo do licitante arrematante, o novo licitante
convocado devera apresentar documentacdo e proposta no mesmo prazo previsto no item
13, a contar da convocacao pelo pregoeiro através do chat de mensagens.
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12.3.3 — A inobservancia ao prazo elencado no item 13 ou ainda o envio dos
documentos de habilitacdo e da proposta de precos em desconformidade com o disposto
neste edital ensejara inabilitacdo do licitante e consequente desclassificacdo no certame,
salvo motivo devidamente justificado e aceito pelo Pregoeiro.

12.4 — Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender
as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacao,
e assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

12.5 — Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que nao
atender as exigéncias fixadas neste Edital.

12.6 — Havendo lances no tempo de disputa da sesséo publica, a proposta final de precos
do licitante detentor da melhor oferta devera ter seus valores unitarios e totais ajustados de
forma que os precos de cada um dos itens ndo resultem, ap0s 0s ajustes, inexequiveis ou
superfaturados.

12.7 — Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, inclusive as exigéncias
de habilitagdo, o licitante sera declarado vencedor do certame pelo Pregoeiro.

12.8 — O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

12.9 — Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto
no paragrafo § 1° do art. 36 do Decreto Municipal n.° 9.727/2020.

13 - HABILITACAO

13.1 - Os licitantes encaminhardo, EXCLUSIVAMENTE por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo (ANEXO II) exigidos no edital,
proposta (ANEXO V) com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para o fim do recebimento das propostas, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacéo.

13.1.1 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante serd convocado via sistema a encaminha-los, em formato digital,
via e-mail no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacéo.

13.2 — O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagcdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
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13.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006.

13.4 — No momento de inser¢do da proposta, a licitante devera registrar correlatamente as
seguintes situacoes:

13.4.1 — Declarar em campo préprio do sistema eletrdnico a condicdo de
microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) e equiparadas, ostentando os
requisitos do artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, para fazer jus aos
beneficios previstos nessa lei; e,

13.4.2 — Devera declarar, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do Edital e do Termo de Referéncia.

13.4.3 — A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacéo e a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte sujeitara a licitante as sangdes previstas neste Edital, bem como, no art. 7°
da Lei Federal n®10.520/2002.

13.5 — Até a data e 1 (um) minuto antes do horario marcados para a abertura da sessao da
licitacdo, as licitantes poder&o retirar ou substituir as propostas e os documentos de
habilitagdo anteriormente encaminhados, sendo esta possibilidade automaticamente
inviabilizada logo apos findado este periodo.

13.6 — ApoOs a hora estabelecida como limite para o credenciamento e encaminhamento da
proposta comercial e da documentagdo das licitantes, nenhum outro documento ou
informacdo serdo recebidos, tampouco sera permitida a sua alteracdo, ressalvado o
disposto no § 3°, do artigo 48, da Lei Federal n°® 8.666/93.

13.7 — Os documentos necessérios a participagdo na presente licitagdo, compreendendo 0s
documentos referentes ao Credenciamento, Proposta de Precos e Habilitagdo e seus
anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do Brasil, salvo quanto a expressdes
técnicas de uso corrente.

13.8 — Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame licitatorio,
apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos
consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.

13.9 — O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ indicado nos
documentos da Proposta de Precos e da Habiltagdo devera ser do mesmo
estabelecimento da pessoa juridica que efetivamente vai fornecer e/ou executar 0s servi¢cos
objeto da presente licitacao.

13.10 - A participagdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratavel submisséo das
licitantes proponentes as condicdes deste edital.
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13.11 — Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso
publico apos o encerramento do envio de lances.

13.12 — Franqueada vista aos interessados e decorrido o prazo de 30 (trinta) minutos, sera
aberto o prazo para manifestacéo da intencdo de interposicao de recurso.

13.13 — O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo dentro dos prazos
estabelecidos, acarretard a desclassificacdo e/ou inabilitacdo da licitante, bem como as
sancdes previstas neste Edital, podendo o Pregoeiro convocar a empresa que apresentou a
proposta ou o lance subsequente.

13.14 - Os originais ou cépias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos enviados
na forma constante do item 13.1, deverdo ser relacionados e apresentados na
Coordenadoria de Compras e Licitacdes desta Prefeitura, localizada na Rua Luiz Ponce, n°
263, Centro — Barra Mansa/RJ — CEP 27-310-400, das 08h as 12h e das 14h as 16h30, em
até 02 (dois) dias Uteis apds o encerramento da sessao publica, sob pena de invalidade do
respectivo ato de habilitacdo e a aplicagdo das penalidades cabiveis.

Obs.: As empresas que encaminharem a documentagéo pelo correio deveréo
enviar o codigo de rastreio no prazo de 02 (dois) dias Uteis por e-mail.

13.14.1 — Os documentos poderdo ser apresentados em cépia simples, desde que
acompanhados dos originais para que sejam autenticados por servidor da administracéo, ou
por publicacdo em 6rgéo da imprensa oficial.

13.14.2 — Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de
certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n°® 2200-2, de
24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumir-se-4o verdadeiros em relacdo aos
signatéarios, dispensando-se o envio de documentos originais e coOpias autenticadas em

papel.

13.15 - A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela
autenticidade e veracidade dos documentos enviados eletronicamente.

13.16 — A empresa detentora da proposta de menor pregco devera apresentar os seguintes
documentos comprobatdérios de habilitagédo e qualificacéo:

Obs.: Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de neqgativa.

13.16.1 — Para Habilitacdo Juridica:

13.16.1.1 — Registro Comercial, no caso de empresa individual;
13.16.1.2 — Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,

devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
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13.16.1.3 — Copia do decreto de autorizacdo para que se estabelecam no
pais e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
no caso de empresas ou sociedades estrangeiras;

13.16.1.4 — Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

13.16.1.5 — Declaracdo que néo possui menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de qualguer trabalho a menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos conforme ou Certid&o
Negativa de llicitos Trabalhistas praticados contra trabalhadores menores de 18 (dezoito)
anos e maiores de l14(quatorze) anos, expedida pela Delegacia Regional do Trabalho do
Estado de sua Sede ou Orgdo Competente do Estado de sua Sede ou Declaracéo firmada
pelo licitante, conforme Decreto Federal n° 4358 de 05 de Setembro de 2002 (Anexo V).

13.16.2 — Para Qualificacdo Econdmica - Financeira:

13.16.2.1 — Certiddao Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo
Distribuidor da sede da pessoa juridica até 90 (hoventa) dias da data da abertura das
propostas;

Obs.: Sera admitida a participacdo no certame de empresas em recuperacao
judicial desde que esteja devidamente homologada em juizo.

13.16.2.2 — Balanco Patrimonial e Demonstragbes Contabeis do Uultimo
exercicio social ja exigivel e apresentados na forma da lei (Termo de Abertura e
Encerramento registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio, ou
publicados em diario oficial) que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentagéo da
proposta;

a) O MEI esté dispensado de apresentar o balango patrimonial.

b.1.1) A licitante que utiliza a Escrituragéo Contabil Digital — ECD devera apresentar
o balanco patrimonial autenticado na forma eletrnica, pelo Sistema Publico de
Escrituracdo Digital — SPED, acompanhado do termo de autenticacdo eletrbnica da
Junta Comercial dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diério.

b.1.2) Serdo considerados e aceitos como na forma da lei os balangos patrimoniais e
demonstra¢cfes contabeis que contenham as seguintes exigéncias:

b.1.2.1) Quando se tratar de sociedades anbnimas, o balanco deverd ser
apresentado em publicagdo no Diério Oficial do Estado de sua sede e jornais de
grande circulagao;

b.1.2.2) Quando se tratar de outro tipo societdrio, o balango patrimonial
acompanhado dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario devera ser
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em
outro 6rgao equivalente, contendo:
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b.1.2.2.1) Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de um ano, esta
devera apresentar apenas o balangco de abertura, o qual devera conter a
identificacdo legivel e assinatura do responsavel contabil da empresa, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em
outro 6rgdo equivalente.

13.16.2.2.1 — O licitante com resultado em quaisquer dos indices contabeis,
igual ou menor que 1,0 (um), devera comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e
demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei.

13.16.3 — Para Reqgularidade Fiscal e Trabalhista:

13.16.3.1 — Cartdo de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ), expedido pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda;

13.16.3.2 — Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou
Municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto desta licitagao;

13.16.3.3 — Certidao Negativa de Débitos perante a Justica do Trabalho,
afim de provar a inexisténcia de débitos inadimplidos, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452 de 1° de Maio de
1943.

13.16.3.4 — Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda Federal conjunta
com a Divida Ativa da Unido, conforme portaria conjunta PGFN/RFB n. 2 de 31 de agosto de
2005 em validade, relativa a sede da licitante, compreendendo também a reqularidade com
0s deébitos previdenciérios;

13.16.3.5 — Certiddo Negativa, expedida pela Fazenda Estadual (ICMS) da
sede da empresa;

Obs.: As empresas sediadas no Estado do Rio de Janeiro deverao
apresentar também a CERTIDAO NEGATIVA DE DIVIDA ATIVA DO ESTADO, em
validade, conforme determina a Resolugdo Conjunta PGE/SER n° 033 de 24/11/2004 da
Secretaria de Estado da Receita e Procuradoria Geral do Estado.

13.16.3.6 — Certiddo Negativa, expedida pela Fazenda Municipal da sede
da empresa;

13.16.3.7 — Certificado de Regularidade de Situacdo junto ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), expedido pela Caixa Econémica Federal;

13.16.3.8 — Proposta (Anexo V):

13.16.3.8.1 - Junto a proposta comercial, a Licitante devera
14
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apresentar sua metodologia de trabalho, contemplando as fases de Planejamento,
Implantacdo e Acompanhamento dos servi¢os, descrevendo os seguintes itens:

v Estrutura de Atendimento: Apresentacdo da estrutura de suporte a execucao
das atividades a serem contratadas, com a relacdo dos funcionarios da
licitante que irdo participar do projeto;

v Descritivo técnico da solugéo ofertada.

v' Prazo de Implantacdo: O Sistema de Gestdo Eletrénica de Documentos e
Processos devera estar disponivel para utilizacdo, pelos servidores do
municipio, no prazo méaximo de 90 (noventa) dias, a contar da assinatura do
contrato ou recebimento da Ordem de Servico.

13.16.3.9 — Declaragéo de superveniéncia (Anexo llI).

13.16.4 — Para Qualificacdo Técnica:

13.16.4.1 — Atestado de Capacidade Técnica, descrevendo a prestagcdo de
servicos similares ao objeto do presente certame pela licitante com a comprovagdo do
desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto ora licitado, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado em nome da empresa licitante;

Obs.: Entende-se por pertinente e compativel em caracteristicas e
guantidades o(s) atestado(s) que comprovem o atendendo aos seguintes requisitos:

v" Fornecimento de Sistema Informatizado de Gestao Eletrénica de Documentos
e Processos, em ambiente Web, com movimentagdo média mensal de no
minimo 5.000 (cinco mil) processos;

v' Prestacdo de servicos de levantamento e parametrizacdo dos fluxos
processuais;

v Prestacao de servicos de reorganizacao e reengenharia de processos, com no
minimo, 50 tipos documentais;

v' Fornecimento de equipe técnica para suporte, manutencdo e desenvolvimento
de novas funcionalidades para o sistema, composta por no minimo, 0s
seguintes  profissionais: 01 (um) analista de sistemas, 01
programador/desenvolvedor WEB e 01 (um) profissional com graduacdo em
arquivologia ou area afim.

13.16.4.2 — Atestado de visita técnica OU, declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico da empresa licitante, sob as penalidades da lei, informando que tem
pleno conhecimento das condicfes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, que
assume total responsabilidade pela néo realizacdo da visita e que ndo utilizara desta
prerrogativa para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avengas técnicas ou
financeiras que venham a onerar a administracao.

Obs.: Seré facultativa a realizagdo de visita técnica as instalacfes
da Secretaria, para conhecimento das informacdes e esclarecimento de dividas, a fim de
que, a Licitante possa participar do certame, com a certeza de que atende plenamente todas
as necessidades e objetivos na implementacdo da solucéo pretendida.
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13.16.4.3 — Declaracdo formal, sob pena da lei, que no momento da
assinatura do contrato terd& em seu quadro de funcionarios todos os profissionais
necessarios para garantir a execugcado dos servicos a serem contratados, contendo nome,
formacédo e experiéncia da equipe técnica diretamente responsavel pela execucdo do objeto
em licitagdo, admitindo-se substituicdo por profissionais do mesmo nivel técnico e mesma
experiéncia.

Obs1.: Na assinatura do contrato a Licitante deverd apresentar a
relacdo dos funcionérios que irdo participar da execug¢édo do Contrato, com nome, formacéo
e experiéncia dos profissionais que formaréo a equipe técnica diretamente responsavel pela
execucdo do objeto em licitagdo, admitindo-se substituicdo por profissionais do mesmo nivel
técnico e mesma experiéncia. Esta relacdo devera ser acompanhada do curriculo assinado,
cOpia autenticada do diploma de nivel superior e cépia autenticada da comprovagcédo do
vinculo de cada profissional indicado com a Licitante, contendo no minimo:

01 (um) Gerente de TI,

01 (um) coordenador de projetos com pos-graduacao lato sensu na area de
tecnologia da informacéao;

01 (um) analista de sistemas;

01 (um) desenvolvedor;

01 (um) administrador de banco de dados;

01 (um) analista de suporte;

01 (um) arquivista;

v
v

ASANENENEN

Obs2.: Em relagdo a comprovagao de que os profissionais referidos
no paragrafo acima séo vinculados a licitante devera ser feita através de cOpia autenticada
da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), ficha de registro de empregado,
contrato particular de prestacéo de servicos, contrato de trabalho por prazo determinado ou
através de outros instrumentos que comprovem a existéncia de um liame juridico entre a
licitante e os profissionais qualificados.

13.17 — Os documentos exigidos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
gualquer processo de cépia autenticada, publicagdo em érgdo da imprensa oficial ou ainda
por meio de cOpia simples, a ser autenticada por servidor habilitado da Coordenadoria de
Compras e Licitagbes, mediante conferéncia com os originais. As coOpias deverdo ser
apresentadas perfeitamente legiveis.

13.17.1 — Os documentos de habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, ndo
havendo prazo nos documentos 0s mesmos serdo considerados véalidos se emitidos em até
90 dias.

13.18 — O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar da licitante, em qualquer tempo, no
curso da licitacao, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhe
prazo para atendimento.

13.19 - A falta de qualquer dos documentos exigidos no edital implicara inabilitacdo da
licitante, sendo vedada, a concessdo de prazo para complementacdo da documentacéo
exigida para a habilitac&o, salvo motivo devidamente justificado e aceito pelo pregoeiro.
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14 — DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS

14.1 - O tratamento diferenciado conferido as empresas de pequeno porte, as
microempresas e aos microempreendedores individuais de que tratam a Lei Complementar
123, de 14 de dezembro de 2006 e a Lei 11.488, de 15 de junho de 2007, devera seguir o
procedimento descrito a seguir:

14.1.1 - Os licitantes deverao indicar no sistema eletrénico de licitages, no ato do
cadastramento da proposta inicial, marcando o campo ME/EPP simples ou quando tiver o no
regulamento do 6rgdo o campo ME/EPP regional (caso se enquadre nessa modalidade) do
encaminhamento da proposta eletronica de precgos, a sua condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte.

14.1.1.1 - O licitante que nado informar sua condi¢cdo antes do envio das
propostas perdera o direito ao tratamento diferenciado.

14.1.2 — Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte ou
equiparada mais bem classificada, na forma do subitem anterior, 0 sistema, de forma
automatica, convocara as licitantes remanescentes que porventura se encontrem na
situacdo descrita nesta condigdo, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito.

14.1.2.1 - Considera-se empate aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada, quando esta for proposta de licitante ndo enquadrado como microempresa,
empresa de pequeno porte ou microempreendedores individuais.

14.1.2.2 — Nao ocorre empate quando a detentora da proposta mais bem
classificada possuir a condicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedores individuais. Nesse caso, 0 pregoeiro convocara a arrematante a
apresentar os documentos de habilitacdo, na forma dos itens 12.3.1 e 13.0 deste edital.

14.1.3 — Caso ocorra a situacdo de empate descrita no item 14.1.2.1, o pregoeiro
convocara o representante da empresa de pequeno porte, da microempresa ou dos
microempreendedores individuais mais bem classificada, imediatamente e por meio do
sistema eletrdnico, a ofertar lance inferior ao menor lance registrado para o lote no prazo de
cinco minutos.

14.1.3.1 — Caso a licitante convocada néo apresente lance inferior ao menor
valor registrado no prazo acima indicado, as demais microempresas, empresas de pequeno
porte ou microempreendedores individuais que porventura possuam lances ou propostas na
situagcdo do item 14.1.2.1 deverdo ser convocadas, na ordem de classificacdo, a ofertar
lances inferiores & menor proposta.

14.1.3.2 - A microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedores individuais que primeiro apresentar lance inferior ao menor lance
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ofertado na sessédo de disputa sera considerada arrematante pelo pregoeiro, que encerrara
a disputa do lote na sala virtual, e que devera apresentar da documentacdo de habilitacdo e
da proposta de precos, conforme item 12.3.1 deste edital.

14.1.3.3 — O néo oferecimento de lances no prazo especifico destinado a
cada licitante produz a preclusao do direito de apresenta-los. Os lances apresentados em
momento inadequado, antes do inicio do prazo especifico ou apdés o seu término serdo
considerados invalidos.

14.1.4 — Caso a proposta inicialmente mais bem classificada, de licitante néo
enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedores
individuais, seja desclassificada pelo pregoeiro, por desatendimento ao edital, essa proposta
ndo € mais considerada como parametro para o efeito do empate de que trata esta clausula.

14.1.4.1 - Para o efeito do empate, no caso da desclassificacdo de que trata
o item anterior, a melhor proposta passa a ser a da proxima licitante ndo enquadrada como
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedores individuais, observado
0 previsto no item 14.1.2.2.

14.1.4.2 — No caso de o sistema eletrénico ndo convocar automaticamente a
microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedores individuais, o pregoeiro
o fara através do “chat de mensagens”.

14.1.4.3 - A partir da convocacdo de que trata o item 14.1.4.2, a
microempresa, empresa de pequeno porte, tera o prazo de 02 (duas) horas para informar o
seu valor, a entdo mais bem classificada, através do “chat de mensagens”, sob pena de
precluséo de seu direito.

14.1.1.4 — Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa
exercite o seu direito de apresentar proposta inferior a mais bem classificada, tera, a partir
da apresentacdo desta no “chat de mensagens”, o mesmo prazo de para encaminhar a
documentacao de habilitacdo e proposta de precos.

14.1.5 — O julgamento da habilitacdo das microempresas, empresas de pequeno
porte e cooperativas obedecera aos critérios gerais definidos neste edital, observadas as
particularidades de cada pessoa juridica.

14.1.6 — Havendo alguma restricdo na comprovagcdo da regularidade fiscal, sera
assegurado as microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas um prazo
adicional de 05 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentacao, contados a partir
da notificacdo da irregularidade pelo pregoeiro. O prazo de 05 (cinco) dias Uteis podera ser
prorrogado por igual periodo se houver manifestacdo expressa do interessado antes do
término do prazo inicial.

14.2 — Na hipo6tese da ndo contratacdo nos termos previstos na condigdo anterior, 0 objeto
licitado ser& adjudicado em favor da proposta originalmente mais bem classificada se, apos
negociacdo, houver compatibilidade de preco com o valor estimado para a contratacdo, a
licitante for considerada habilitada e tiver sua amostra aceita, se for o caso.
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15 - DOS RECURSOS

15.1 - Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd, dentro do prazo recursal registrado
pelo pregoeiro no sistema www.comprasbr.com.br , motivadamente manifestar, em campo
préprio do sistema, a intencdo de recorrer, com registro em ata da sintese das suas razoes.

15.2 — Os memoriais de recurso e as contrarrazdes serdo oferecidos exclusivamente por
meio eletrbnico, no sitio, www.comprasbr.com.br opcdo RECURSO.

15.2.1 — Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias_Uteis para apresentar as razfes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo
sistema eletrénico, em outros trés dias Uteis, que comecgardo a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

15.3 — A falta de interposicdo de recurso importara a decadéncia do direito de recurso e o
Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao vencedor, na propria sessdo, propondo a
autoridade competente a homologacgéo do procedimento licitatorio.

15.4 — Na hipétese de interposicdo de recurso, o Pregoeiro encaminhard os autos
devidamente fundamentado a autoridade competente.

15.5 — O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu acolhimento
resultara na invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

15.6 — Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e,
constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente, no interesse
publico, adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento
licitatdrio.

15.7 — O acesso a fase de manifestagdo da intencdo de recurso serd assegurado aos
licitantes.

15.8 — Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios ou
guando néo justificada a intencdo de interpor o recurso pelo proponente.

16 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1 — Em caso de recurso, cabera Autoridade Competente a adjudicacdo do objeto ao
licitante declarado vencedor.

16.2 — Nos demais casos, 0 pregoeiro fard a adjudicacdo do(s) lote(s) ao(s) licitante(s)
vencedor(es).

16.3 — A homologacgéo é ato de competéncia da autoridade que determinou a abertura do
procedimento.

17 — DA CONTRATACAO
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17.1 — A empresa devera comparecer no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data de sua convocacéo, por escrito, para assinatura do Contrato.

17.1.1 — Decorrido o prazo sobredito, contado do recebimento do comunicado oficial
para assinatura, observado o disposto no § 1° do art. 64 da Lei 8.666/93, e ndo tendo a
empresa vencedora comparecido ao chamamento, perdera o direito a contratagéo e estara
sujeita as penalidades previstas no item 23.0 deste edital.

17.2 — Na hipoétese do licitante vencedor ndo comparecer para assinatura no prazo maximo
de 05 (cinco) dias uteis, apos ser formalmente convocado pela Administragcdo do Municipio,
decaira do direito a contratacdo, sem prejuizo das demais sanc¢fes estipuladas no item 23
deste Edital, sendo a Sessao retomada e os demais proponentes chamados na ordem de
classificacao.

17.2.1 — O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo
quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado
aceito pela Administragéo.

17.2.2 — O disposto no subitem 17.2 poder4d sempre se repetir até a efetiva
celebracdo do Contrato com o Contratante, observado as ofertas anteriormente
apresentadas pelos licitantes, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis ao
licitante que n&o cumprir 0S compromissos assumidos no certame.

17.3 — A Contratada esté obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos
ou supressdes determinadas pelo Contratante até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratado, na forma do artigo 65 § 1° da Lei n°® 8.666/93.

17.4 — Qualquer entendimento relevante entre a Contratante e a Contratada sera
formalizado por escrito e também integraré a Ata.

17.5 — A inexecucao total ou parcial da Ata enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos
Arts. 77 e seguintes da Lei n°® 8.666/93.

18 — DO REAJUSTE

18.1 — Os precos serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de apresentacdo da proposta;

18.2 — Ap6s cada periodo de 12 meses, cabera reajuste dos prec¢os pela variagdo do IGP-M
da FGV, tendo como referéncia o més de apresentacdo da proposta, ou outro indice que
vier a substitui-lo, por forca de determinacao do governo federal.

18.3 — No caso de prorrogacdo do prazo contratual e desde que observado o interregno
minimo de um ano, contado da data limite para apresentacao da proposta, ou, nos reajustes
subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste
ocorrido, os valores contratados poder&o ser reajustados utilizando se a variacdo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).
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19 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE
19.1 - Compete a Contratante:
19.1.1 - Efetuar o pagamento nas condicdes e pre¢os pactuados;
19.1.2 — Tomar as medidas necessarias quanto ao fiel recebimento dos produtos.

19.1.3 — Tomar as medidas necessérias quanto ao fiel cumprimento do que esta
solicitado neste Edital e seus Anexos e no presente contrato assinado.

20 — OBRIGACOES DA CONTRATADA
20.1 — Compete a Contratada:

20.1.1 - Efetuar a entrega dos produtos, de acordo com as condi¢cdes e prazos
propostos, e demais especificagfes do Anexo | deste edital.

20.1.2 — Substituir, obrigatoriamente, o produto que nao atender as exigéncias de
qualidade para utilizagéo.

20.1.3 — Manter em compatibilidade com as obrigacbes assumidas todas as
condicbes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitacdo até cumprimento total do
contrato.

21 - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

21.1 — Os materiais serdo recebidos de acordo com o previsto no artigo 73 da Lei Federal n®
8.666/93 e alteragdes.

21.2 — O recebimento provisério ou definitivo do objeto do contrato ndo exclui a
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela perfeita execucao do
contrato.

22 — DO PAGAMENTO

22.1 — O MUNICIPIO efetuara o pagamento a empresa adjudicataria apés mensalmente, de
acordo com a entrega dos materiais, no valor da Nota de Empenho, no 30° (trigésimo) dia
corrido ap6s o adimplemento de cada parcela e apresentacdo da Nota Fiscal
Eletrénica/Fatura correspondente, devidamente aceita e atestada pelo 6érgdo competente;

22.2 — Por eventuais atrasos de pagamento, ndo ocasionados pela licitante vencedora, o
Municipio de Barra Mansa pagard juros moratérios de 1% (um por cento) e correcao
monetaria com base no IGP-M da FGV, ao més, calculando entre a data do vencimento da
obrigacdo e aquela do seu efetivo pagamento, pro-rata die. Caso o Municipio de Barra
Mansa, eventualmente, antecipe o pagamento de alguma fatura, havera desconto sobre o
valor da mesma, de acordo com 0 mesmo critério anteriormente previsto.
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22.3 — Os pagamentos realizados eventualmente com antecedéncia sofrerdo a incidéncia de
percentual na ordem de 0,05% (zero virgula zero cinco por cento) de desconto ao dia de
antecipacao, pro rata die.

22.4 — O pagamento seré realizado de acordo com a regulamentagdo da Administracdo
Publica Municipal.

22.5 — Nenhum pagamento serd efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

22.6 — Caso se faca necessaria a reapresentacado de qualquer Nota Fiscal/Fatura por culpa
do contratado, o prazo previsto no item 22.1 reiniciar-se-a a contar da data da respectiva
reapresentagao.

23 — SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1- A CONTRATADA sujeitar-se-4, em caso de inadimplemento de suas obrigacdes,
definidas neste instrumento ou em outros que o complementem, as seguintes multas, sem
prejuizo das sanc¢des legais, Art. 86 a 88 da Lei 8.666/93 e responsabilidades civil e criminal:

a) 0,03% (trés décimos por cento) por dia de atraso, na entrega do objeto licitado, calculado
sobre o valor correspondente a parte inadimplida.

23.2- Aos proponentes que convocados dentro do prazo de validade da sua proposta ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa, exigida para a
licitacdo, ensejarem o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiverem a proposta,
falharem ou fraudarem na execucdo do contrato, comportarem-se de modo inidéneo,
fizerem declaracéo falsa ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o
caso, as seguintes sancdes, sem prejuizo da reparacao dos danos causados a (citar o 6rgao
pelo infrator):

a) adverténcia;

b) multa;

) suspensao temporaria do direito de licitar, de contratar com a Administracéo pelo

prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica

enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida

a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

23.3- Nenhuma sancédo serd aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé
defesa prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada
vista ao processo.

24 — DISPOSICOES FINAIS

24.1 — A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo O
Municipio de Barra Mansa, revoga-la, no todo ou em parte, por razées de interesse publico,
derivado de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocagcdo mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para
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conhecimento dos participantes da licitacdo. Por razbes de interesse publico, derivadas de
fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo
mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos
participantes da licitacdo. O Municipio de Barra Mansa podera, ainda, prorrogar, a qualquer
tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

24.2 — Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e o Municipio de Barra Mansa ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo licitatorio.

24.3 — O proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara imediata
desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a
rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

24.4 — Apbs apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

24.5 — Da contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seu Anexo, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias de
expedientes na Prefeitura Municipal de Barra Mansa com excec¢do ao topico 15.1 deste
Edital, de forma que, caso o término do prazo das 24 (vinte e quatro) expire num sabado ou
feriado, ainda assim, contara para os fins legais.

24.6 — E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitag&o,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

24.6.1 - Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos
adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de
desclassificagéo/inabilitacdo;

247 — O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta.

24.8 — As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, a finalidade e a seguranga da contratagao.

24.8.1 — Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pela Coordenadoria de
Compras e LicitagBes e pelo Pregoeiro;

24.9 — As decisbes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no site da Prefeitura Municipal de Barra Mansa.
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24.10 — A participacdo do proponente nesta licitacdo implica a aceitacdo de todos os termos
deste edital.

24.11 — Havendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera transferida para dia e horario definidos pelo pregoeiro,
comunicando devidamente aos licitantes do pregéo eletrénico.

24.12 — Os casos omissos serdo decididos pelo Pregoeiro em conformidade com as
disposicdes constantes dos Decretos e Lei citadas no preambulo deste edital.

24.13 - O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste
edital sera o da Comarca de Barra Mansa, considerado aquele a que esta vinculado o 6rgéo
promotor desta licitacdo.

24.14 — A documentacdo apresentada para fins de habilitacdo da Empresa vencedora fara
parte dos autos da licitagéo e néo sera devolvida ao proponente.

24.15 — Constitui parte integrante deste edital:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Exigéncias para habilitacao;

ANEXO Ill — Modelo de declaragéo de fato superveniente impeditivo de habilitacéo;
ANEXO IV — Modelo de declaragéo de ilicitos trabalhistas cometidos contra menores;
ANEXO V - Modelo de carta proposta para fornecimento do objeto do edital;

ANEXO VI — Modelo de carta de credenciamento/ procuracao;

ANEXO VII — Declaracdo de conhecimento e atendimento as condi¢cdes do edital;
ANEXO VIII - Minuta de Declaracdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
ANEXO IX — Minuta de Modelo de Contrato.

Barra Mansa, 10 de novembro de 2021.

Renata Erica de Moura das Neves Conceigao
Assistente Técnico
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ANEXO |
PREGAO (ELETRONICO) N° 220/2021
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos servicos técnicos de fornecimento
da licenca de uso e manutencdo de sistema informatizado web, de controle e gestédo eletrbnica de
documentos e processos administrativos, financeiros e tributarios, com a realizacdo da implantacao,
instalacdo, configuracdo, parametrizacdo, customizacdo, reengenharia dos fluxos processuais,
treinamento e suporte técnico, mediante a execucdo das atividades e demais caracteristicas
constantes no presente Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. Com o objetivo de aperfeicoar o desempenho de sua missao institucional, a Secretaria Municipal

de Financas pretende modernizar o seu acervo documental, através da substituicdo dos processos
fisicos pelo processo eletrdnico, trazendo assim agilidade para a tramitacdo dos processos
administrativos tributarios que transitam internamente, com o intuito de garantir a eficiéncia e
celeridade no atendimento das demandas internas e dos contribuintes.

2.2. A substituicdo dos processos fisicos pelos processos eletrénicos é uma tendéncia irreversivel que
tem sido amplamente difundida no pais, tendo comegado pelo Poder Judiciario (tanto no ambito
federal quanto no estadual) e alcancado os demais poderes (Executivo e Legislativo), mostrando o
acerto na decisdo da Secretaria em efetivar a substituicdo do papel pelo meio eletrénico.

2.3. Esta mudanca de conceito proporcionara maior celeridade e transparéncia no tramite processual,
com o aumento da produtividade, seguranca e confiabilidade das informacdes, além da economia nos
gastos com aquisicdo de papel e suprimentos (impressées, tintas, entre outros), espaco fisico para
armazenamento e itens relativos ao manuseio e transporte dos processos, 0 que demonstra o
compromisso com o meio-ambiente.

2.4. A empresa participante do certame devera comprovar que é a desenvolvedora do sistema
ofertado e que possui no quadro da empresa a equipe propria de especialistas, conforme definido no
Termo de Referéncia, para implantacdo, instalagdo, configuracdo, parametrizacdo, customizacéo,
reengenharia, elaboracdo dos fluxos processuais, manutencdo corretiva e evolutiva, treinamento e
suporte técnico. A empresa vencedora do certame ndo poderd transferir, a terceiros, a execugao
parcial ou integral dos servi¢os contratados.

2.5. O certame busca a eficiéncia da gestao, através da ado¢&o do processo eletrdnico tributério, com
a contratacdo de um sistema moderno, para promover a exceléncia e tornar mais agil, eficiente,
célere e seguro o tramite de processos e documentos, facilitando as buscas, controle e
acompanhamento dos processos, garantindo assim o pleno atendimento dos anseios dos servidores
e dos contribuintes municipais.

3. OBJETIVOS

A presente contratagdo possui por objetivos:

. Ampliar e melhorar o atendimento das demandas internas da Secretaria Municipal de
Financas, a fim de atingir a plena satisfagdo e o cumprimento dos ditames constitucionais, em
especial do principio da eficiéncia;

. Aumentar a eficiéncia, a eficacia e agilidade dos processos administrativos tributarios;

. Prover credibilidade, confiabilidade e seguranca nos procedimentos e informag6es fornecidas
a sociedade;

. Aprimorar os controles e transparéncia das informacdes;

. Facilitar o acesso e controle de documentos e processos administrativos tributarios.
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Em relacdo a adocao do processo eletrdnico, a contratacédo tem por objetivos solucionar as seguintes
demandas:

. Falta de celeridade no tramite processual e no atendimento as demandas dos contribuintes;

. Alto grau de interferéncia humana nos tramites processuais;

. Falta de espaco para armazenar os processos/documentos fisicos, os quais se avolumam a
cada dia;

. Gastos com aquisicdo de papel e suprimentos (impressdes, tintas, entre outros)

. Contribuicao a preservacdo do meio ambiente.

Os beneficios da adogédo do processo eletrénico podem ser medidas com:

. Tornar mais agil, eficiente, célere e seguro o tramite de processos e documentos
administrativos tributarios;

. Reducgédo de tempo gasto para localizagéo e tramitacdo de processos/documentos;

. Localizacdo imediata na procura de informac¢des nos processos/documentos;

. Aprimorar os controles e transparéncia das informacdes;

o Facilitar o acesso, busca e controle de documentos.

. Reducéo dos gastos com papel, impressao, insumos etc;

. Racionalizacdo da aplicacéo de recursos humanos;

. Prestacao de servigos para 0s usuarios internos e externos de forma segura e gerenciada por
solucdes de tecnologia da informagéo, integradas aos sistemas legados;

. Ganhos sociais com a melhoria dos servicos prestados ao publico.

4. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

4.1. Fornecimento da licenca de uso de software e manutengdo de sistema informatizado web, de
controle documental e processual administrativo tributario, com a implantacdo, instalacao,
configuracdo, customizacdo, manutencdo (legal, adaptativa, corretiva e evolutiva), treinamento e
suporte técnico;

4.2. Acesso didrio e automatico ao sistema para busca de dados, acompanhamento, controle e
auditoria de informag®es por 6rgdos e servidores do Municipio, desde que devidamente autorizados;
4.3. Implantacdo do sistema, com a reengenharia, elaboracdo e parametrizacdo dos fluxos

processuais, totalizando no minimo 50 (cinquenta) tipos de fluxos processuais, conforme as normas
que disciplinam os Processos Administrativos Tributarios;

4.4. Operagao do sistema em ambiente web, possibilitando a abertura, acesso e envio de dados e a
utilizacdo das funcionalidades através da Internet, com a utilizacdo da tecnologia de certificacéo
digital;

4.5. Disponibilizacdo de pessoal técnico para dar suporte remoto (on-line) ao sistema e suporte
presencial com o fornecimento de 01 (um) técnico de suporte nas dependéncias do edificio sede da
Prefeitura do Municipio, o qual devera seguir o horario de expediente do 6rgao;

4.6. Realizacdo de treinamento de todos os servidores municipais que utilizardo o sistema, tantos
quantos bastem para devida implantac@o e operacao do sistema;

4.7. Hospedagem do sistema em centro de processamento e armazenamento de dados (“data
center)” a ser disponibilizado pela empresa contratada, com alta disponibilidade, tolerancia a falhas,
balanceamento de carga, contingéncia operacional e estrutura de rede, seguranca, recuperacao de
dados, gerenciamento e monitoragdo, para atender a Contratante. Caso a empresa contratada nao
possua “data center” préprio, podera efetuar a subcontratacdo desses servicos;

4.8. O banco de dados durante e apés termino do contrato sera de propriedade da Contratante, e

devera estar disponivel para acesso imediato, total e irrestrito a qualquer tempo, por pessoas
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devidamente autorizadas pelo gestor do sistema

5. DO LOCAL DO DESENVOLVIMENTO DOS SERVICOS
5.1. Os servicos serdo desenvolvidos na sede da empresa contratada e sempre que necessario no
Municipio.

6. PRAZO DE INICIO E IMPLANTACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos deverdo ser iniciados ap6s assinatura do contrato e recebimento da Ordem de
Servico, devendo ser totalmente implantado em até 90 (noventa) dias, conforme o cronograma de
atividades a ser apresentado pela Licitante.

6.2. Durante a implantacdo do sistema serdo realizados os servicos de parametrizacdo, instalacéo,
configuracdo, customizacdo, reengenharia e elaboragdo dos fluxos dos processos/documentos e o
treinamento para os usuarios do sistema.

6.3. Nesta etapa, a empresa contratada efetuara o levantamento, reengenharia e elaboracdo dos
fluxos processuais, ficando a cargo da contratante a definicdo de quais fluxos processuais passaréo a
ser eletrdnicos. Apds essa definicdo, a empresa contratada providenciara a parametrizacdo do fluxo
no sistema e a sua liberacéo para utilizacéo.

6.4. O Municipio estabelece como pardmetro para o periodo de implantagdo do sistema o
levantamento e elaboragcdo de 50 (cinquenta) tipos processuais, 0s quais serdo liberados
gradualmente durante o referido periodo.

6.5. Os referidos servicos deverdo ser prestados de acordo com as exigéncias constantes do
presente anexo, devendo ser atendidas as orientagdes da Secretaria, por meio do servidor designado
para tal finalidade.

7. VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. O contrato tera validade de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado mediante acordo entre as partes e observadas as disposi¢des e limites do inciso II, do art.
57 da Lei 8.666/93, pois sdo servigos continuos.

7.2. Os servicos a serem contratados sdo de trato continuo, pois estdo relacionados a uma nova
metodologia que substituird o processo fisico/papel para o processo eletrdnico, ha qual os processos
administrativos tributarios nasceréo, tramitardo e seréo armazenados de forma totalmente eletrénica,
acabando assim com o processo fisico na Secretaria Municipal de Financas, e caso sejam
interrompidos poderdo comprometer a continuidade de suas atividades, devendo a contratacdo ser
estendida por mais de um exercicio financeiro.

7.3. A essencialidade dos servicos decorre da mudanca irreversivel que tem ocorrido em inadmeras
esferas governamentais, com a troca dos processos fisicos para eletrénicos, trazendo inimeros
beneficios para a Secretaria e para os contribuintes municipais, desde celeridade e transparéncia no
tramite processual, aumento da produtividade, segurancga e confiabilidade das informacdes, além de
ser uma ferramenta para garantir a continuidade dos servigos publicos em tempos de Pandemia,
permitindo a adocéo do teletrabalho e continuidade do atendimento das demandas municipais pelos
servidores.

7.4. Apbs a renovagdo do contrato, os valores pactuados serdo reajustados pelo IPCA, a cada 12
(dozes) meses, ou por outro indice econdmico que venha substitui-lo.

8. DA SEGURANCA DA SOLUCAO

8.1. O sistema devera ter procedimentos de seguranga que protejam as informagfes, acessos ao
sistema e as tarefas executadas, que deverdo ser controladas e preservados quanto ao uso indevido
e contra prética de atos contrarios aos interesses do Municipio e dos contribuintes.

8.2. O sistema devera contar com uma estrutura de supervisdo que mantenha permanente vigilancia
e controle sobre todos os atos praticados, tanto pelos empregados da Licitante quanto pelos
servidores municipais designados para atuar na operagdo do sistema, com acessos através de
certificado digital, possuindo auditoria de todas as operacBes efetuadas por usuarios (alteragdes,
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inclusdes e exclusdes), garantindo a integridade do banco de dados em todas as transacdes e em
todas as situacdes, inclusive de queda de energia e falhas de software e hardware.

8.3. Tendo em vista que o sistema sera totalmente web, ha necessidade do armazenamento das
informacdes geradas em um ambiente de Data Center, que permita o acesso e busca das
informacdes em tempo real pelo sistema. Caso a licitante ndo possua Data Center proprio, podera
subcontratar tais servicos (hospedagem dos dados em Data Center) nos termos do artigo 72 da Lei
8.666/93, desde que seja assegurado o amplo e irrestrito acesso a tais informacgées pelo Municipio
Contratante.

8.4. O Data Center, devera possuir alta disponibilidade, tolerancia a falhas, balanceamento de carga,
contingéncia operacional e estrutura de rede, seguranca, recuperacdo de dados, gerenciamento e
monitoracdo, capaz de atender a demanda do Municipio.

8.5. A contratada ficara responsavel pelos servicos de Administracdo de Banco de Dados (DBA) para
gerenciamento de coépias de seguranca, validacdo dos arquivos de backup, manutencdo de
“performance” e “tunning”, configuragdo e acompanhamento de todas as rotinas de atualizagéo
automatica do Banco de Dados, bem como devera transmitir para o ambiente da prefeitura, através
de copia de seguranga com agendamento periédico, todas as informacdes e dados gerados pelo
sistema e armazenadas no Banco de Dados.

8.6. Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar-se, de modo a resguardar a
Ultima transacdo executada com éxito, mantendo a integridade interna das bases de dados
correspondente ao Ultimo evento completado antes da falha.

8.7. A Contratada devera obrigatoriamente respeitar a legislacéo brasileira e os direitos a privacidade,
a protecéo dos dados pessoais e ao sigilo das comunicacgdes privadas e dos registros. A Contratada é
integralmente responsavel pela manutencao de sigilo sobre quaisquer dados, informacdes contidas
em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha a ter conhecimento durante a
execucao dos trabalhos, ndo podendo, sob qualquer pretexto e forma, divulgar, reproduzir ou utilizar
os dados e informacdes a que tiver acesso, sem a anuéncia formal da Contratante.

8.8. Todas as operacdes de inclusédo, exclusdo ou alteracdo de dados efetuados pelos usuéarios
devem ser registradas, contendo, no minimo, cddigo sequencial, c6digo ou nome que permita a
identificacdo do usuéario que realizou a operacdo, operacgao realizada, tabela de dados, data e hora da
operacgdo, atributos antes e depois da alteracao.

9. DOS SERVICOS DE SUPORTE TECNICO

9.1. O servico de suporte técnico (remoto e presencial) sera disponibilizado pelo periodo em que
vigorar o contrato, contemplando atualiza¢do dos sistemas e garantia de manutenc¢do legal, corretiva
e adaptativa dos sistemas;

9.2. A contratada devera disponibilizar sistema de atendimento (help desk) que tenha geracao de
namero de controle (ordem de servico, a qual deverd ser um ndmero sequencial Unico) que
identificara toda a evolucao do chamado até o seu encerramento.

9.3. O historico de interagBes da ordem de servico aberta devera estar disponivel para consulta
através da web, e é recomendado que seja enviado um e-mail para o solicitante cada vez que haja
alguma movimentacé&o na solicitacéo.

9.4. O sistema deve registrar informacdes sobre as demandas e sua situacdo, sendo elas
classificadas, no minimo, em: solicitadas, concluidas e canceladas, e por tipo de atividade,
identificando o funcionério da contratante que abriu a solicitacao.

9.5. O suporte técnico devera ser realizado por funcionarios qualificados da contratada, durante o
horario de expediente da contratante, sendo o periodo minimo para atendimento de solicitacdes de
suporte o compreendido no periodo das 08h as 17h, de segundas as sextas-feiras e, quando o caso
exigir, abranger consultoria “in loco”, como por exemplo, andlise e adequacdo de processos de
negdcio ou novos fluxos automatizados de trabalho.

9.6. As solicitacbes efetuadas deverdo possuir acompanhamento em tempo real, contendo
informacdes sobre as demandas solicitadas, concluidas e canceladas, tipo de atividade
(desenvolvimento, documentagdo ou manutencdo), através de ferramenta informatizada a ser
integrada ao aplicativo de help desk da licitante.
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9.7. Além do suporte remoto a licitante deverd realizar o suporte presencial nas dependéncias da
Secretaria de Financas, com a disponibilizacdo de 01 (um) técnico de suporte nas dependéncias da
Secretaria, 0s quais deverdo cumprir o mesmo expediente do 6rgéo.

9.8. O técnico ficara alocada na estrutura da prefeitura, que fornecera o espaco fisico e méveis
(mesas e cadeiras), energia elétrica e internet para os servicos enquanto a Contratada ficara
responsavel em fornecer os equipamentos de informatica (computadores e periféricos) para o seu
funcionario.

9.9. Em relacdo ao técnico de suporte, a Contratada sera a Unica responsavel pelo adimplemento de
todos os encargos salariais, sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, e quaisquer outros que
venham incidir na referida relacdo trabalhista, isentando totalmente o Municipio por qualquer
responsabilidade salarial, social, trabalhista, previdenciaria, fiscal, entre outras em relacéo ao referido
funcionario. Em caso de eventual contratacdo irregular de trabalhador ndo gerara, em hipétese
alguma, vinculo de emprego com a Administracdo Publica Municipal (enunciado n° 331 do TST -
Tribunal Superior do Trabalho).

9.10. A Contratada assumira ainda todas as responsabilidades pelas obriga¢des necessarias para o
cumprimento de suas atribuicdes, e, ainda, por todos os danos e prejuizos que causar a seus
funcionérios em virtude de execucao do presente contrato.

9.11. A Contratada também devera apresentar, sempre que solicitada, todos os documentos que
comprovem o cumprimento da legislagdo em vigor quanto as obrigacdes assumidas na contratagéo,
em especial 0s encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais entre outros.

9.12. Os servigos de suporte serdo realizados com base no Contrato de Nivel de Servico (SLA -
Service Level Agreement), o qual definira a importdncia do atendimento a ser realizado e
consequentemente a sua prioridade baseando-se nos impactos causados, sendo utilizados 3 (trés)
niveis de acordo de servico para a Contratada, conforme tabela abaixo:

NIVEIS DE ~
SERVICO DESCRICAO
Atendimentos de Nivel 1 ou primeiro nivel, sdo aqueles realizados pelo suporte
Nivel 1 técn_ico local, caractgrizado pelo primeiro contato do usuario/Contratante com a
Equipe de Tecnologia da Contratada.
Responsével: Técnico de Suporte ou Service Desk
Atendimentos de Nivel 2 ou segundo nivel sdo aqueles que ndo foram
Nivel 2 resolvidos no primeiro nivel e precisam ser encaminhados para a equipe

especializada da Contratada.
Responséavel: Analistas e Gerente

Atendimentos de Nivel 3 ou terceiro nivel sdo aqueles que nao estdo
relacionados ao sistema, havendo a necessidade de serem encaminhados para
Nivel 3 atendimento por equipe de terceiros ou fornecedores diretos, tais como
empresa de telefonia/link.

Responsavel: Terceiro

Todo chamado registrado sera classificado quanto ao seu grau de criticidade que resultara na
prioridade do atendimento. Serdo 4 prioridades definidas para os servicos do catalogo, conforme
tabela abaixo:

~ SLA — NIVEL DE SERVICO
PRIORIDADE DESCRIGAG NIVEL 1 | NIiVEL2 | NIVEL 3*
Critica/Muito Incidentes em que o Servico ou sistema esta _ _ Conforme
completamente comprometido, impedindo o 1 dia 1 dia
Urgente L. - fornecedor
usuério de executar sua atividade ou tarefa.
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Atividades sem as quais o usuario nao
consegue dar continuidade no seu trabalho.
Incidente em que o servico ou sistema esta
funcionando, porém com impedimentos,
falhas ou apresentando erros, mas nao
Alta/Urgente |impossibilita o usuario de executar suas| 2 dias 2 dias
atividades e tarefas. Atividades de extrema
importancia para o0 usuério, que gera
impactos significativos no trabalho.
Solicitag&o, requisicdo ou incidente que ndo
Média/Normal |impossibilita o usuario de executar seu| 3dias 2 dias
trabalho ou tarefa.
Baixa Solicitac8o de alteracdes de sistema Programada

Conforme
fornecedor

Conforme
fornecedor

Os atendimentos registrados na ferramenta de help desk terdo 5 (cinco) situa¢ges possiveis conforme
explica a tabela abaixo:

SITUACAO DESCRICAO

O atendimento esta na fila e sera alocado a um responsavel. Caso ja possua atribuicao,

Novo . ; .
0 atendimento esta na espera para ser iniciado.

Processando |Estd em execucao pelo responsével (atribuido).

Esta situacéo serd utilizada quando a equipe estiver esperando um retorno do usuario

Pendente ou a conclusdo de um atendimento feito por terceiros (outros departamentos, entre
outros).
. O atendimento ja foi solucionado e o usuario pode aceitar ou nao a solugao, reabrindo o
Solucionado
mesmo.
Fechada O atendimento foi concluido e esta encerrado.

10. CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS DO SISTEMA

10.1. O sistema de controle documental e processual deverd ser totalmente web, permitindo
gerenciamento completo dos fluxos dos processos municipais, atendendo as seguintes
caracteristicas técnicas minimas:

10.1. CARACTERISTICAS GERAIS

10.1.1. Operar, processar e disponibilizar dados e informa¢c6es em ambiente Web, sendo acessado
através de Navegador através dos programas de navegacgdo Microsoft Internet Explorer, ou Mozilla
FireFox ou Chrome;

10.1.2. Ter base de dados utilizando gerenciador de banco de dados relacional SQL Server 2016 ou
superior;

10.1.3. Ter suas regras de integridade realizadas pelo gerenciador de banco de dados;

10.1.4. Possuir sistema de auditoria com mecanismos que registrem data e hora, usuario e host de
operacdes de exclusdes, inclusdes e alteracdes de dados.

10.1.5. Possuir cadastro de usuarios, com as seguintes informac¢des: CPF/CNPJ, Nome/Razao
Social, Nome Fantasia, Telefone, Celular, E-mail, Endereco, CEP, Pessoas Autorizados/Sécios,
Numero de Matricula, Setor, Cargo e Permissdes de acesso de leitura, escrita e relatorios;

10.1.6. Permitir que para cada usuario possam ser cadastradas estruturas para recebimento,
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manipulacdo e envio de documentos, com comportamento similar a uma caixa postal, organizado em
pastas;

10.1.7. Possuir um cliente de e-mail integrado onde o usuario podera concentrar as suas contas de
correio eletrénico, permitindo o cadastro de servidores de entrada do tipo POP, IMAP e HTTP e
servidor de saida SMTP.

10.1.8. Permitir que um usuario assuma a funcao de Assessor de uma caixa postal, com possibilidade
de visualizacéo e edicdo dos itens da caixa postal do assessorado.

10.1.9. Permitir a criagdo de um usuario substituto, que sera utilizado durante a auséncia de outro
usuario. Esta funcionalidade devera ser ativada quando o usuario ausente fizer parte de um fluxo de
processo. Nesta situacao, tais processos deverao ser encaminhados ao usuario substituto de maneira
automatica.

10.1.10. Permitir ao operador identificar visualmente qual o tipo de documento estd em sua caixa
postal, através de icones indicativos e dica de contexto (tooltip).

10.1.11. Possuir cadastro de Setores, com possibilidade de vincular imagens de icone, de acordo
com os interesses da contratante e com informacdées de subordinagcdo, para montagem do
Organograma.

10.1.12. Permitir a configuragdo de permissdes por setor, com possibilidade de informar permisséao
para leitura e escrita.

10.1.13. Possuir cadastro de Empresas, com possibilidade de vincular esse cadastro a pessoas
juridicas j& cadastradas no sistema.

10.1.14. Possuir cadastro e banco de Logradouros, Cidades, Estados e Paises, com possibilidade de
vincular esses dados as pessoas fisicas e juridicas cadastradas.

10.1.15. Permitir o download do manual de ajuda.

10.1.16. Disponibilizar todos os itens relativos as funcionalidades descritos nas especificagfes
técnicas de forma integrada, sendo acessados em um mesmo ambiente, através de um unico login de
acesso exclusivamente com certificado e-CPF.

10.1.17. Apresentar toda a sua interface com o usuario em portugués do Brasil.

10.2. FUNCIONALIDADES PARA O GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS E
PROCESSOS - ACESSO DOS USUARIOS/SERVIDORES DO MUNICIPIO

10.2.1. GESTAO DE DOCUMENTOS

10.2.1.1. Permitir a criagdo de Modelos Corporativos de Documentos para uso comum (Templates),
que poderdo ser utilizados como base para a criagdo de novos documentos por todos 0s usuérios
cadastrados na empresa/érgdo. Estes modelos poderdo ser criados ou alterados apenas por um
usuario com privilégios de administrador.

10.2.1.2. Permitir que um usudrio administrador, mediante justificativa, realize um tramite manual para
qualquer etapa do fluxo.

10.2.1.3. Possuir recurso para criagdo de grupos de usudrios para uso no workflow. Cada grupo
devera receber um ou mais usuarios previamente cadastrados.

10.2.1.4. Permitir que os grupos criados sejam vinculados a uma imagem de icone de acordo com 0s
interesses da contratante.

10.2.1.5. Permitir a criacdo de documentos eletrbnicos em ambiente web, com editor de texto
integrado ao software, com fun¢bes padrao de formatagdo, como negrito, italico, sublinhado, tipo e
tamanho de fonte e criagdo de tabelas, numeracéo, marcadores, inserir imagens e tela cheia.
10.2.1.6. Permitir ao usuario criar Modelos de Documentos Pessoais (Templates) e utiliza-los a
qualquer momento em um novo documento criado.

10.2.1.7. Permitir o uso de Modelos de Documentos Corporativos (Templates), que poderdo ser
utilizados como base para a criagdo de novos documentos por todos os usuarios da empresa/érgéao.
10.2.1.8. Permitir o envio de Memorandos/Circulares, com possibilidade de incluir mais de um
destinatario e enviar a todos ao mesmo tempo. O documento deve conter a data de criagdo do
memorando/circular e ap6s o envio, deve ser possivel verificar a data da leitura do
memorando/circular pelo(s) destinatario(s).

10.2.1.9. Permitir que documentos Memorandos/Circulares enviados internamente a outros usuarios
sejam assinados digitalmente através de certificado digital pessoal emitido por Autoridade
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Certificadora subordinada a ICP Brasil. O envio desse tipo de documento sé deve ser liberado apos a
assinatura.

10.2.1.10. Permitir a leitura de um Memorando/Circular somente apds a assinatura através de
certificado digital pessoal emitido por Autoridade Certificadora subordinada a ICP Brasil.

10.2.1.11. Permitir que um documento Memorando/Circular seja exportado em arquivo Unico, em
formato padronizado e conhecido, como PDF.

10.2.1.12. A exportacdo descrita no item anterior devera conter a assinatura digital ou o resumo
criptografico (hash) nos casos em que o documento tenha sido assinado. O hash deve ser visivel no
corpo do documento e sua visualizacdo deve estar sempre disponivel, diretamente na pagina.
10.2.1.13. Permitir o envio de mensagens informais entre usuarios com a possibilidade de anexar
documentos salvos em disco rigido e documentos gerados pelo proprio sistema.

10.2.1.14. Permitir o envio de atas com as seguintes caracteristicas

10.2.1.14.1. Resumo dos assuntos tratados em uma reuniéo.

10.2.1.14.2. Armazenar todos os participantes.

10.2.1.14.3. Definir datas limite para conferéncia e assinatura.

10.2.1.14.4. Encerrar a ata pelo gerenciador da mesma sem a assinatura de todos os participantes,
perante justificativa

10.2.1.15. Permitir a criagdo de Oficios, acessiveis somente para o0 usudrio criador. Estes
documentos poderdo ser acessados por outros usuarios, caso o criador dé permissoes.

10.2.2. GESTAO DE PROCESSOS

10.2.2.1. Permitir a criag8o de tipos documentais, com as seguintes caracteristicas:

10.2.2.1.1. Tipo Superior e Assunto.

10.2.2.1.2. Setor Proprietario.

10.2.2.1.3. Prioridade inicial.

10.2.2.1.4. Descrigcéo do Processo.

10.2.2.1.5. Configuracdo de temporalidade com tempo para arquivamento ou Expurgo.

10.2.2.1.6. Configuracdo da possibilidade de fuga do fluxo.

10.2.2.1.7. Configuracdo de abertura/consulta de processo pela web.

10.2.2.1.8. Configuragdo de modelos para envio de SMS — SHORT MESSAGE SERVICE, e-mail e
oficio.

10.2.2.1.9. Configuracdo de paginas iniciais no processo (capa e folha de rosto) com editor de texto
integrado ao software, com fun¢bes padrdo de formatagdo como negrito, itlico, sublinhado, tipo e
tamanho de fonte e criagéo de tabelas, numeragéo, marcadores, inser¢céo de imagens e tela cheia.
10.2.2.2. Possuir ferramenta grafica e em ambiente Web para a montagem de fluxos de processos,
onde o fluxo possa ser configurado em operacdes de arrastar e soltar com a utilizacdo de mouse.
10.2.2.3. Permitir o cadastro o tempo maximo de permanéncia em dias naquela etapa, para cada
etapa do fluxo.

10.2.2.4. Permitir configurar quais os documentos devem ser incluidos a cada etapa do fluxo.
10.2.2.5. Permitir que os usuérios cadastrados no software fagam parte de um fluxo de processo.
10.2.2.6. Permitir incluir no fluxo de um processo, além dos usuéarios de forma individual, os grupos
de usuarios previamente cadastrados.

10.2.2.7. Permitir, na inclusdo de grupos em um fluxo, a configuracdo de como o processo sera
enviado para os membros do grupo, utilizando critérios como:

10.2.2.7.1. Revezamento (um para um).

10.2.2.7.2. Usuarios com menos carga de trabalho.

10.2.3. ABERTURA E TRAMITE DE PROCESSOS

10.2.3.1. Permitir a abertura de processos baseado nos tipos documentais criados pelo sistema;
10.2.3.2. Permitir para tipos documentais determinados que o0 usuario da abertura indique a
numerac¢ao de forma manual.

10.2.3.3. Possibilitar a abertura do processo somente por usudrios ou grupos configurados no
desenho do fluxo;

10.2.3.4. Permitir a criacdo de documentos eletrbnicos dentro do processo, em ambiente web, com
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editor de texto com funcées padrdo de formatacao, como negrito, italico, sublinhado, alteracéo de tipo
e tamanho de fonte, criacao de tabelas e possibilidade de assinatura do documento;

10.2.3.5. Emitir ao requerente do processo, recibo comprobatério de abertura, contendo as
informacdes basicas do processo, bem como formas de consulta da situacdo do mesmo, o tempo
maximo estimado para a conclusdo e a descricdo dos documentos apresentados na abertura do
processo;

10.2.3.6. Permitir, a qualquer momento, que todo o processo seja exportado em arquivo Unico, em
formato padronizado e conhecido, como PDF ou TIFF paginado;

10.2.3.7. A exportagdo do processo citada acima deverd conter a assinatura digital ou resumo
criptografico (hash) desta, nos pontos em que os processos foram tramitados. 13.2.3.8. Permitir ao
operador, durante a tramitacao, visualizar o workflow definido;

10.2.3.9. Permitir ao operador, durante a tramitacao, visualizar as etapas ja percorridas do workflow;
10.2.3.10. Deve permitir ao operador visualizar pendéncias relativas a etapa em que se encontra o
processo;

10.2.3.12. Permitir ao operador visualizar sequencialmente os itens anexados ao processo, de forma
que seja possivel acessar a pagina ou documento desejado com clique do mouse.

10.2.3.13. Permitir que sejam anexados arquivos salvos em discos rigidos em processos.

10.2.3.14. Permitir que sejam anexados documentos do proprio sistema como Atas, Memorandos,
Processos e Oficios em processos.

10.2.3.16. Permitir ao operador do software tramitar o processo apenas para pessoas OU grupos
previstos na montagem do fluxo;

10.2.3.17. Permitir mecanismo de fuga do fluxo, desde que o processo obrigatoriamente retorne ao
ponto de origem da fuga, sem que para isso seja necessario alterar o desenho do workflow;

10.2.3.18. Permitir incluir despachos (parecer) durante o tramite do processo, desde que o usuario
possua permissao para tal;

10.2.3.19. Permitir que o tramite de um processo seja feito somente mediante assinatura digital,
efetuada com certificado digital pessoal emitido por autoridade certificadora subordinada a ICP Brasil;
10.2.3.20. Possibilitar ao operador do software tramitar mais de um processo por vez desde que tais
processos pertengam ao mesmo tipo documental;

10.2.4. CAPTURA, ARMAZENAMENTO E CONSULTA DE DOCUMENTOS E PROCESSOS
10.2.4.1. Permitir ao usuéario administrador definir as permissdes de acesso para as pastas e
arquivos;

10.2.4.2. Permitir ao usudrio cadastrar, editar e excluir pastas;

10.2.4.3. Permitir ao usudrio fazer upload de um ou varios arquivos ao mesmo tempo;

10.2.4.4. Possuir insercéo de palavras chaves nos documentos para facilitar a busca;

10.2.4.5. Possuir aplicagcao automatica de OCR nos documentos, no momento do upload os arquivos;
10.2.4.6. Possuir busca de documentos armazenados por qualquer palavra existente no corpo do
arquivo e/ou por palavras-chaves cadastradas no momento do upload do arquivo;

10.2.4.7. Permitir ao usuario incluir, editar e excluir arquivos;

10.2.4.8. Permitir ao usudario renomear, remover ou alterar 0s arquivos de uma pasta para outra;
10.2.4.9. Permitir a exclusdo de arquivos armazenados somente pelo usuério que o inseriu ou pelo
administrador do sistema;

10.2.4.10. Permitir o download individual dos arquivos armazenados pelo usuério;

10.2.4.11. Permitir o download em lote dos arquivos armazenados, baixando todos os selecionados
em arquivo compactado;

10.2.4.12. Possuir graficos com as informagcdes sobre o armazenamento do sistema, contendo no
minimo os dados de quantidade de espaco utilizado e quantidade de espago disponivel para uso;
10.2.4.13. Possuir graficos com as informagdes do nuamero de arquivos existentes na conta do
USUArio;

10.2.5. GERAGAO DE RELATORIOS GERENCIAIS
10.2.5.1. Permitir a geragéo de relatério detalhado do processo, com os seguintes filtros:
10.2.5.1.1. Empresa/Municipio;
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10.2.5.1.2. Setor;

10.2.5.1.3. Tipo documental;
10.2.5.1.4. Data de criacéo;
10.2.5.1.5. Namero do processo;
10.2.5.1.6. Interessado ou requerente.

10.2.5.2. Permitir a geragédo de relatério geral do processo, com os seguintes filtros:
10.2.5.2.1. Empresa/Municipio;

10.2.5.2.2. Setor;

10.2.5.2.3. Usuario;

10.2.5.2.4. Tipo documental;

10.2.5.2.5. Data de criacéo;

10.2.5.2.6. Tipo: sintético ou analitico.

10.2.5.3. Permitir a geracéo de Processos abertos por setor, em determinado periodo, com grafico.

10.2.5.4. Processos abertos por caixa postal, com os seguintes filtros:

10.2.5.13.1. Usuério;

10.2.5.14.2. Caixa postal do usuario;

10.2.5.14.3. Processos abertos pelo usuéario no periodo de abertura ou processos em tramite
atualmente em sua caixa postal.

10.2.5.5. Permitir a geragéo de relatorio sintéticos de processos tramitados em determinado setor,
incluindo o tempo de permanéncia dos mesmos no setor, com as seguintes informacdes:

10.2.5.5.1. Numero de processos recebido e despachados;

10.2.5.5.2. Porcentagem de processos despachados;

10.2.5.5.3. Tempo em dias: médio, maior e menor dia (despachado).

10.2.5.6. Permitir a geracé@o de relatério analitico por processos tramitados em determinado setor,
incluindo o tempo de permanéncia dos mesmos no setor, com as seguintes informacdes:

10.2.5.6.1. Identificacdo do processo;

10.2.5.6.2. Origem e destino do processo (setor);

10.2.5.6.3. Data de entrada e saida em cada setor;

10.2.5.6.4. Tipo de tramite (normal ou especial);

10.2.5.6.5. Dias de permanéncia em cada caixa postal.

10.2.5.7. Permitir a geracao de relatério contendo a quantidade de aberturas de processos em
determinado periodo com as seguintes informacdes:

10.2.5.7.1. Quantidade;

10.2.5.7.2. Forma de abertura: Internet, protocolo e telefone.

10.2.5.8. Permitir a geragcdo de relatério por tipo de processos mais solicitados em determinado
periodo e sua somat6ria em quantidade;

10.2.5.9. Permitir a geracdo de relatério estatistico de tempo de permanéncias de processos com
usudrios, por tipos documentais, em determinado periodo, com as seguintes informacoes:

10.2.5.9.1. Tipo documental,

10.2.5.9.2. Caixa postal;

10.2.5.9.3. Concluidos (média em dias);

10.2.5.9.4. Abertos (média em dias);

10.2.5.9.5. Andlise: abertos x concluidos (prazo e média em dias);

10.2.5.9.6. Gréfico demonstrativo: prazo x média.

10.2.5.10. Permitir a geracdo de relatério estatistico de tempo de permanéncia de processos por
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setor, por tipos documentais, com as seguintes informacdes
10.2.5.10.1. Tipo documental,

10.2.5.10.2. Setor;

10.2.5.10.3. Concluidos (média em dias);

10.2.5.10.4. Abertos (média em dias);

10.2.5.10.5. Analise: abertos x concluidos (prazo e média em dias);
10.2.5.10.6. Grafico demonstrativo: prazo x média.

10.2.5.11. Permitir a geracdo de relatorio dos Tipos Documentais por setor com as seguintes
informacdes:

10.2.5.11.1. Setor;

10.2.5.11.2. Tipo documental;

10.2.5.11.3. Descri¢céo do tipo documental;

10.2.5.11.4. Data de criagao;

10.2.5.11.5. Prioridade.

10.2.5.13. Permitir a geracdo de relatorio de atas em determinado periodo, por caixa postal, contendo
as seguintes informagdes:

10.2.5.13.1. NUmero da Ata;

10.2.5.13.2. Titulo;

10.2.5.13.3. Data de criagéo;

10.2.5.13.4. Nome, CPF e setor do responsavel,

10.2.5.13.5. Situacgéo da ata;

10.2.5.14. Permitir a geracéo de relatério de memorando/circular em determinado periodo, por caixa
postal e responsavel, contendo as seguintes informacdes:

10.2.5.13.1. Nimero do memorando ou circular;

10.2.5.14.2. Titulo;

10.2.5.14.3. Data de abertura;

10.2.5.14.4. Nome, CPF e setor do responsavel;

10.2.5.13.2.3. Tipo.

10.3. GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS - TRANSPARENCIA -
ACESSO AOS CIDADAOS

10.3.1. Permitir que municipes sejam comunicados através de short message service (SMS), oficio ou
e-mail, para as situacdes de concluséo ou alteracéo do processo. O comunicado enviado deve criar
um documento automaticamente dentro do processo, para comprovar o seu envio, em formato PDF.
10.3.2. O recurso de envio dos comunicados citados no item anterior devera estar disponivel ao
operador do software durante a tramitacdo do processo, de forma integrada ao software.

10.3.3. Permitir que determinados tipos de processos sejam abertos pelo site do Municipio, desde
que previamente cadastrados.

10.3.4. Permitir a consulta via web de determinados tipos de processos, desde que previamente
cadastrados.

10.3.5. Possuir aplicativo Mobile para dispositivos méveis (smartphones e tablets) para consulta da
situacao dos processos, visualizagcdo dos dados das partes e movimentacdes efetuadas, com versdes
gratuitas para Android e IOS ou superior.

11. DA PROPRIEDADE MANUTENCAO DA SOLUCAO OFERTADA

A empresa licitante devera comprovar que € a desenvolvedora da solugao ofertada, bem como que é
capaz de realizar o suporte (on-line e presencial) e a manutencéo (legal, adaptativa, corretiva e
evolutiva) em seu sistema, através de equipe técnica especializada. A empresa licitante devera
apresentar os documentos comprobatorios, tais como, certificados de instituicGes de registro,
associacbes ou declaracdo que deverdo ser enviadas juntamente com sua a Documentacdo de
Habilitac&o.

35



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Barra Mansa
Coordenadoria de Compras e Licitacdes

11.1. O intuito desta exigéncia é aumentar a eficiéncia no atendimento das demandas da solucao,
uma vez que as solicitacdes e demandas municipais serdo atendidas integralmente pela empresa
contratada, a qual estara obrigada contratualmente para a realizacdo destes servicos, evitando assim
que as obrigacBes contratuais sejam transferidas para terceiros que ndo fazem parte da relacdo
contratual firmada entre a Contratante e a Contratada.

11.2. Em relagcdo aos servigos de manutengéo, a licitante devera realizar 0os seguintes tipos de
atividades, sem custo adicional de horas técnicas, a seguir indicadas:

. Manutencado Legal: é aquela efetuada no sistema a partir de mudanca na legislagao
inerente, no ambito Federal, Estadual e/ou Municipal, bem como as decisdes e orientacfes de ordem
juridica do Contratante e do Tribunal de Contas Estadual;

. Manutencdo Corretiva: € aquela efetuada apds ocorréncia de uma pane ou falha.
Desta forma, o principal objetivo da manutencéo corretiva e restaurar ou corrigir, 0 mais rapido
possivel, o pleno funcionamento do sistema;

o Manutencdo Adaptativa: é a que contempla o desenvolvimento de novas
funcionalidades, relatérios, telas entre outros, por solicitagdo da Contratante, compreendendo
ampliacao das funcionalidades, desenvolvimento de requisitos especificos dos usuarios ndo previstos
originalmente pela solucdo, com o objetivo de compor o sistema mais completo para as necessidades
da Contratante;

. Manutencdo Evolutiva: € aquela efetuada no sistema voltadas a sua evolucgéo, tais
como atualizacéo, troca de versao e tecnologicos, compreendendo as trocas de versdes de banco de
dados, sistema operacional e otimiza¢fes de performance, que irdo beneficiar o Contratante.

11.3. Os servicos de suporte técnico online, manutencdo e desenvolvimento de novas
funcionalidades deverdo ser desenvolvidos nas instalagbes da Contratante, enquanto as demais
atividades de suporte presencial deverdo ocorrer nas instalacdes da Contratada.

12. DA APRESENTACAO DO SISTEMA

12.1. Os testes serdo realizados pelos servidores municipais designados e ocorrerdo nas
dependéncias da sede do Municipio. Os equipamentos a serem utilizados para a demonstracéo
deverdo ser providenciados pela propria licitante, incluindo computador e projetor multimidia,
enquanto que a conexdo com a internet sera providenciada pelo Municipio.

12.2. Para o cumprimento deste item, a empresa vencedora devera, no dia util seguinte apés a
realizacdo do certame e declarada provisoriamente vencedora, iniciar a apresentacdo do sistema, de
acordo com as disposicdes do paragrafo anterior.

12.3. A apresentacao deverd ser concluida em até 01 (um) dia util, conforme expediente do Municipio,
podendo ser acompanhada pelas demais licitantes, que s6 poderdo se manifestar apds a finalizacéo
da apresentacao/demonstracao, através da ata que sera lavrada ao término da sesséo.

12.4. A demonstracdo sera avaliada conforme critérios objetivos (ATENDE OU NAO ATENDE),
devendo ser realizada através da execucao da totalidade das funcionalidades constantes no item 13,
de forma “on-line” pela internet, em ambiente seguro web, de forma sequencial, ndo sendo aceita a
execucao do sistema através de emuladores e/ou simuladores.

12.5. Os servidores designados poderdo, durante a demonstracdo do sistema, intervir com
questionamentos e pedidos de esclarecimentos, o que a empresa licitante devera, através dos
expositores, responder de imediato, entretanto, os servidores ndo se manifestardo em relagdo ao
atendimento ou ndo das funcionalidades exigidas, com o intuito de garantir a continuidade da
apresentacao.

12.6. ApO6s o procedimento descrito no paragrafo anterior, sera emitido parecer final pelo(s)
servidor(es) designado(s), no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da realizagdo da
Demonstracdo o sistema, o qual servira de subsidio para a adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro a
empresa vencedora do certame. Caso o parecer final informe que o sistema apresentado pela
empresa vencedora nao atendeu as exigéncias do item 13, o Municipio convocara a proponente
qualificada em segundo lugar para a fase de habilitacdo e para a demonstracdo do seu sistema, e
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assim sucessivamente, até que seja atendido a todos os requisitos técnicos minimos descritas no
item 10.

12.7. Poderdo ser convidados a colaborar com a comissao de licitacdo, técnicos profissionais
vinculados a contratante, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer dos fornecedores, para
atestar se o sistema apresentado esta de acordo com as caracteristicas técnicas minimas descritas
no Anexo A-1 — Das Caracteristicas Técnicas Minimas e da Apresentacao do Sistema.

13. DA QUALIFICACAO TECNICA E METODOLOGIA DA EMPRESA

13.1. A Empresa Licitante devera apresentar atestado de Capacidade Técnica, descrevendo a
prestacdo de servicos similares ao objeto do presente certame pela licitante com a comprovacédo do
desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto ora licitado, fornecido(s) por pessoa juridica de direito puablico ou privado em nome da empresa
licitante.

13.2. Entende-se por pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades o(s) atestado(s) que
comprovem o atendendo aos seguintes requisitos:

. Fornecimento de Sistema Informatizado de Gestdo Eletrdnica de Documentos e
Processos, em ambiente Web, com movimentagdo média mensal de no minimo 5.000 (cinco mil)
processos;

. Prestacéo de servicos de levantamento e parametrizacdo dos fluxos processuais;

. Prestacao de servicos de reorganizacéo e reengenharia de processos, com no minimo, 50
tipos documentais;

. Fornecimento de equipe técnica para suporte, manutencdo e desenvolvimento de novas

funcionalidades para o sistema, composta por no minimo, 0s seguintes profissionais: 01 (um) analista
de sistemas, 01 programador/desenvolvedor WEB e 01 (um) profissional com graduagdo em
arquivologia ou area afim;

Sera facultativa a realizacdo de visita técnica as instalacdes da Secretaria, para conhecimento das
informacdes e esclarecimento de dlvidas, a fim de que, a Licitante possa participar do certame, com
a certeza de que atende plenamente todas as necessidades e objetivos na implementagdo da
solucéo pretendida.

13.3. Junto a proposta comercial, a Licitante devera apresentar sua metodologia de trabalho,
contemplando as fases de Planejamento, Implantacdo e Acompanhamento dos servigos,
descrevendo os seguintes itens:

. Estrutura de Atendimento: Apresentacdo da estrutura de suporte & execucdo das
atividades a serem contratadas, com a relacdo dos funcionarios da licitante que irdo participar do
projeto;

. Descritivo técnico da solucao ofertada.

o Prazo de Implantacdo: O Sistema de Gestéo Eletrdnica de Documentos e Processos devera
estar disponivel para utilizacdo, pelos servidores do municipio, no prazo maximo de 90 (noventa)
dias, a contar da assinatura do contrato ou recebimento da Ordem de Servigo.

13.4. Na documentacgéo de habilitacdo a Licitante devera apresentar Declaragdo formal, sob pena da
lei, que no momento da assinatura do contrato tera em seu quadro de funcionarios todos os
profissionais necessarios para garantir a execug¢do dos servigos a serem contratados, contendo
nome, formacéo e experiéncia da equipe técnica diretamente responsavel pela execug¢édo do objeto
em licitacdo, admitindo-se substituicdo por profissionais do mesmo nivel técnico e mesma
experiéncia.

13.5. Na assinatura do contrato a Licitante devera apresentar a relacdo dos funcionarios que irdo
participar da execucdo do Contrato, com nome, formacdo e experiéncia dos profissionais que
formardo a equipe técnica diretamente responsavel pela execu¢cédo do objeto em licitagcdo, admitindo-
se substituicdo por profissionais do mesmo nivel técnico e mesma experiéncia. Esta relacdo devera
ser acompanhada do curriculo assinado, cépia autenticada do diploma de nivel superior e cépia
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autenticada da comprovacédo do vinculo de cada profissional indicado com a Licitante, contendo no
minimo:

e 01 (um) Gerente de TI;

e 01 (um) coordenador de projetos com pés-graduacdo lato sensu na area de tecnologia da
informacéo;

e 01 (um) analista de sistemas;

01 (um) desenvolvedor;

01 (um) administrador de banco de dados;

01 (um) analista de suporte;

01 (um) arquivista;

13.6. Em relacdo a comprovacéao de que os profissionais referidos no paragrafo acima séo vinculados
a licitante devera ser feita através de copia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS), ficha de registro de empregado, contrato particular de prestacdo de servigos, contrato de
trabalho por prazo determinado ou através de outros instrumentos que comprovem a existéncia de
um liame juridico entre a licitante e os profissionais qualificados.

13.7. A equipe técnica da licitante devera possuir profissionais capacitados para atender todos os
modulos previstos no presente Termo de Referéncia, os quais atuardo no desenvolvimento,
implementacéo, alteracdes e suporte do sistema contratado.

14. DA PARTICIPACAO

14.1. Poderéo participar deste certame licitatorio, as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto,
legalmente constituidas e que satisfagam as condigbes estabelecidas neste Edital, ndo sendo
permitida a participacéo de consorcios.

14.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas enquadradas em quaisquer das
hipéteses a seguir elencadas:

e  Que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissoluc¢éo ou liquidacao;

e Que em regime de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, seja controlada,
coligadas ou subsidiarias entre si.

e  Que, por quaisquer motivos, tenham sido declaradas iniddneas ou punidas com suspensao por
O6rgédo da Administracédo Publica Direta ou Indireta, nas esferas Federal, Estadual ou Municipal;

e Estrangeiras que néo funcionarem no Pais.

15. DA GERENCIA E FISCALIZACAO
A Secretaria Municipal de Finangas designara o fiscal do contrato, que respondera diretamente pelo
acompanhamento e fiscalizag&o da execuc¢éo do objeto contratado.

16. DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

Além das resultantes da Lei 8.666/93 a Contratada se obriga, nos termos deste Edital, a:

e Comparecer para assinatura do Contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da convocacao formal, conforme o caso;

e Aceitar os acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarias até 25% (vinte e cinco) por
cento do valor total do contrato atualizado conforme disposto no art. 65, da Lei 8.666/93;

e Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacéo da contratante;

e Executar os servicos conforme solicitado pela Secretaria Municipal de Financas;

e Acompanhar o funcionamento do sistema, com as manutenges devidas, conforme solicitacfes
da Contratante;

¢ Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagcdes concernentes a legislacdo fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas decorrentes da execucao do contrato e,
ainda, por todos os danos e prejuizos que causar a seus funcionarios ou a terceiros em virtude de
execucao do presente, isentando totalmente a Contratante de tais encargos;
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e Assumir inteira responsabilidade pelas obrigacdes sociais e trabalhistas dos seus empregados e
outros que venha a contratar para o cumprimento de suas atribuicdes, isentando totalmente a
Contratante de tais encargos;

e Manter durante toda a execucdo do termo respectivo, em compatibilidade com as obriga¢cBes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

e Apresentar sempre que solicitada os documentos que comprovem o cumprimento da legislacédo
em vigor quanto as obrigacBes assumidas na contratacdo, em especial os encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais;

A Contratante obriga-se a:

e Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, inclusive verificando a qualidade do objeto se
necessario for;

¢ Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos em desacordo com o contrato;

e Designar fiscal para acompanhar a fiel execucao do contrato;

Proceder ao pagamento de contrato, na forma e prazo pactuados;

Proporcionar todas as condi¢cfes necessarias ao bom andamento do objeto contratado.

17. DO ORCAMENTO E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
17.1. Os Servigos e atividades previstas deverdo ser executados durante a vigéncia contratual,
conforme cronograma de execucao a seguir:

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Servicgos técnicos de fornecimento da licenca de uso e manutencédo de sistema informatizado web, de controle e
gestdo eletrénica de documentos e processos administrativos tributarios, com a realizacdo da implantacao,
instalac&o, configuracdo, parametrizacdo, customizacgdo, reengenharia dos fluxos processuais, treinamento e
suporte técnico, mediante a execucdo das atividades e demais caracteristicas constantes no presente Termo de
Referéncia.

item | Subit Descri¢éo dos produtos e Prazo de Execucdo —més Unid | Qtd
' Servicos 1001200 3°[4°|5°]6°| 7°[8°|9°| 10° | 11° J12°
Analise da legislagdo e
11 Ievantamento dos _Fquos x| x| x Més 3
Processuais/Documentais do
Municipio
Reengenharia, elaboracdo e
12 parametrizacao dos _ Fluxos x | x| x Més 3
Processuais/Documentais do
1 Municipio
Instalacéo, configuracéo,
1.3. |customizacdo, parametrizacdo e| X | X | X Més 3
testes do sistema
Contratacdo e treinamento do
1.4. |técnico de suporte presencial do| X | X | X Més 3
sistema
15 Treinamento do .s'ls.tema aos| y | y | x Més 3
servidores do Municipio
21 Fornecimento da licenga de uso xIxIx!Ix!Ix!Ix!| x x | x| Mas 9
do sistema
5 Manutencdo (legal, adaptativa,
2.2. |corretiva e evolutiva) do X| X | X | X|X|X] X X | X | Més 9
sistema;
23 Suporte,_tecmco_especu%ll_zado xIxIx!Ix!Ix!|x!| x x| x| mes 9
aos usuérios do sistema (fisico e
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online);
Hospedagem el X[ X | X | X[ X|X|X|X|X| X | X | X| Més
armazenamento das

informacbes no data center,
com fornecimento da cépia de
seguranca dos dados gerados
e armazenados

17.2. O item 1 e seus subitens o0s servicos/atividades serdo serem realizadas durante a implantacao
do sistema, o item 2 e seus subitens os servigos/atividades serdo realizados durante o fornecimento
da licenga de uso do sistema e o item 3 sera realizado durante toda a vigéncia do contrato.

17.3. Os pagamentos referentes a implantagdo do sistema serdo efetuados durante a realizagdo
dos referidos servigos, os quais deverdo ser finalizados em até 90 (noventa) dias, e apos a sua
conclusdo, serdo iniciados os pagamentos referentes ao fornecimento da licenca de uso,
manutenc¢ao, suporte técnico e outros servi¢os, enquanto a hospedagem e armazenamento do
sistema serda efetuada durante a vigéncia do contrato.

17.4. A empresa contratada poderd antecipar a entrega dos servi¢os definidos no cronograma de
execucado, sem custo adicional para o contratante (municipio).

17.5. Além desses custos, o preco de referéncia contempla as demais despesas necessérias a
execugdo dos servicos, incluido a méo de obra, leis sociais, tributos, impostos, taxas, servicos de
terceiros, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, transporte (frete), seguros, licencas, enfim, tudo
que se fizer necessario a perfeita entrega do objeto licitado, mesmo que ndo especificado neste
Edital, bem ainda, deduzidos quaisquer descontos que venham a ser concedidos.

ITEM | QUANT | UN DESCRICAO R$ UNIT. R$ TOTAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE FORNECIMENTO
DA LICENCA DE USO, MANUTENCAO DE

01 12 MES SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE E R$ 49.310,00 R$ 591.720,00
GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS,
PROCESSO ADMINISTRATIVOS,
FINANCEIRO E TRIBUTOS.
VA L O R TOTA L . kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkkkkkhkkkkkhkkkkkkkkkkkkkkkhkkkkhkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk R$ 59 1 i 720 , OO

VALOR TOTAL: R$ 591.720,00

a) Condi¢bes de pagamento: Conforme cronograma fisico-financeiro.
b) Validade da proposta: 90 dias

¢) Prazo para entrega: Conforme Termo de Referéncia.

d) Prazo de Contratac&o: 12 (doze) meses.

e) Local da entrega: Secretaria Municipal de Manutencéo Urbana.

f) CONDICOES DE PREENCHIMENTO DE NOTA FISCAL.

o Os campos obrigatérios na Nota Fiscal devem ser preenchidos de forma correta,
legivel, sem rasuras e em conformidade com a nota de empenho;
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o Para permitir a correta identificacdo do produto ou servigco, descreve-lo de forma
completa e em conformidade com o Edital;

o No caso de equipamentos, se possivel, constar o nimero de série e marca do bem.
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PREGAO (ELETRONICO) N° 220/2021
ANEXO Il — Exigéncias para habilitacdo

Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa

Para Habilitacdo Juridica:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Copia do decreto de autorizag@o para que se estabelegcam no pais e ato de registro
ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, no caso de
empresas ou sociedades estrangeiras;

d) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

e) Declaragdo que ndo possui menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos conforme ou Certidao
Negativa de llicitos Trabalhistas praticados contra trabalhadores menores de 18
(dezoito) anos e maiores de 14(quatorze) anos, expedida pela Delegacia Regional do
Trabalho do Estado de sua Sede ou Orgdo Competente do Estado de sua Sede ou
Declaracéo firmada pelo licitante, conforme Decreto Federal n® 4358 de 05 de
Setembro de 2002 (Anexo V).

Para Qualificacdo Econdmica - Financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo Distribuidor da sede
da pessoa juridica até 90 (noventa) dias da data da abertura das propostas;

Obs.: Sera admitida a participacdo no certame de empresas em recuperacao
judicial desde que esteja devidamente homologada em juizo.

b) Balanco Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do Ultimo exercicio social ja exigivel
e apresentados na forma da lei (Termo de Abertura e Encerramento registrada ou
autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio, ou publicados em diério oficial)
gue comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta;

a) O MEI estéa dispensado de apresentar o balango patrimonial.

b.1.1) A licitante que utiliza a Escrituracdo Contabil Digital — ECD devera apresentar
o balanco patrimonial autenticado na forma eletrdnica, pelo Sistema Publico de
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Escrituracdo Digital — SPED, acompanhado do termo de autenticacao eletrénica da
Junta Comercial dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario.

b.1.2) Serdo considerados e aceitos como na forma da lei os balangos patrimoniais e
demonstra¢cdes contabeis que contenham as seguintes exigéncias:

b.1.2.1) Quando se tratar de sociedades anbnimas, o balanco deverd ser
apresentado em publicacdo no Diario Oficial do Estado de sua sede e jornais de
grande circulacéo;

b.1.2.2) Quando se tratar de outro tipo societario, o balanco patrimonial
acompanhado dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario devera ser
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em
outro 6rgao equivalente, contendo:

b.1.2.2.1) Quando se tratar de sociedade constituida ha menos de um ano, esta
deverd apresentar apenas o0 balanco de abertura, o qual devera conter a
identificacdo legivel e assinatura do responséavel contabil da empresa, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, bem como ser
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em
outro 6rgao equivalente.

b.1.2.2.2) O licitante com resultado em quaisquer dos indices contabeis, igual

ou menor que 1,0 (um), devera comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balango patrimonial e
demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei.

Para Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

a)

b)

c)

d)

e)

Cartdo de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),
expedido pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda;

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto desta licitacao;

Certiddo Negativa de Débitos perante a Justica do Trabalho, afim de provar a
inexisténcia de débitos inadimplidos, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452 de 1° de Maio de 1943.

Certidao Negativa de Débito com a Fazenda Federal conjunta com a Divida Ativa
da Unido, conforme portaria conjunta PGFN/RFB n. 2 de 31 de agosto de 2005 em
validade, relativa a sede da licitante, compreendendo também a regularidade com
0s débitos previdenciarios;

Certiddo Negativa, expedida pela Fazenda Estadual (ICMS) da sede da empresa,;

Obs.: As empresas sediadas no Estado do Rio de Janeiro deveréo

apresentar também a CERTIDAO NEGATIVA DE DIVIDA ATIVA DO ESTADO, em
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validade, conforme determina a Resolucdo Conjunta PGE/SER n° 033 de 24/11/2004 da
Secretaria de Estado da Receita e Procuradoria Geral do Estado.

f) Certiddo Negativa, expedida pela Fazenda Municipal da sede da empresa;

g) Certificado de Regularidade de Situacéo junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), expedido pela Caixa Econémica Federal;

h) Proposta (Anexo V);

h.1) Junto a proposta comercial, a Licitante deverd apresentar sua metodologia de trabalho,
contemplando as fases de Planejamento, Implantacdo e Acompanhamento dos servicos,
descrevendo os seguintes itens:

v Estrutura de Atendimento: Apresentacdo da estrutura de suporte a execugao
das atividades a serem contratadas, com a relagdo dos funcionarios da
licitante que irdo participar do projeto;

Descritivo técnico da solucéo ofertada.

Prazo de Implantacdo: O Sistema de Gestdo Eletrébnica de Documentos e
Processos deverd estar disponivel para utilizacdo, pelos servidores do
municipio, no prazo méaximo de 90 (noventa) dias, a contar da assinatura do
contrato ou recebimento da Ordem de Servico.

v
v

i) Declaracéo de superveniéncia (Anexo llI).

Para Qualificacdo Técnica:

a) Atestado de Capacidade Técnica, descrevendo a prestacdo de servi¢os similares ao
objeto do presente certame pela licitante com a comprovacdo do desempenho de
atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto ora licitado, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado em
nome da empresa licitante;

Obs.: Entende-se por pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades o(s) atestado(s) que comprovem o atendendo aos seguintes requisitos:

v" Fornecimento de Sistema Informatizado de Gestdo Eletronica de Documentos
e Processos, em ambiente Web, com movimentacdo média mensal de no
minimo 5.000 (cinco mil) processos;

v' Prestacdo de servicos de levantamento e parametrizacdo dos fluxos
processuais;

v Prestacao de servigos de reorganizacao e reengenharia de processos, com no
minimo, 50 tipos documentais;

v' Fornecimento de equipe técnica para suporte, manutencéo e desenvolvimento
de novas funcionalidades para o sistema, composta por no minimo, 0s
seguintes  profissionais: 01  (um) analista de  sistemas, 01
programador/desenvolvedor WEB e 01 (um) profissional com graduacdo em
arquivologia ou area afim.
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b) Atestado de visita técnica OU, declaracdo formal assinada pelo responséavel
técnico da empresa licitante, sob as penalidades da lei, informando que tem pleno
conhecimento das condi¢Bes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos,
gue assume total responsabilidade pela néo realizagdo da visita e que ndo utilizara
desta prerrogativa para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas
técnicas ou financeiras que venham a onerar a administragao.

Obs.: Seré facultativa a realizacéo de visita técnica as instalacdes
da Secretaria, para conhecimento das informacdes e esclarecimento de duvidas, a fim de
que, a Licitante possa participar do certame, com a certeza de que atende plenamente todas
as necessidades e objetivos na implementacao da solucéo pretendida.

c) Declaracédo formal, sob pena da lei, que no momento da assinatura do
contrato tera em seu quadro de funcionarios todos os profissionais necessarios para
garantir a execucdo dos servigos a serem contratados, contendo nome, formacéo e
experiéncia da equipe técnica diretamente responsavel pela execugédo do objeto em
licitacdo, admitindo-se substituicdo por profissionais do mesmo nivel técnico e
mesma experiéncia.

Obs1.: Na assinatura do contrato a Licitante devera apresentar a
relagdo dos funcionarios que irdo participar da execu¢édo do Contrato, com nome, formacéo
e experiéncia dos profissionais que formaréo a equipe técnica diretamente responsavel pela
execuc¢do do objeto em licitagdo, admitindo-se substituicdo por profissionais do mesmo nivel
técnico e mesma experiéncia. Esta relacdo devera ser acompanhada do curriculo assinado,
cOpia autenticada do diploma de nivel superior e cépia autenticada da comprovagdo do
vinculo de cada profissional indicado com a Licitante, contendo no minimo:

01 (um) Gerente de TI;

01 (um) coordenador de projetos com pos-graduacao lato sensu na area de
tecnologia da informacao;

01 (um) analista de sistemas;

01 (um) desenvolvedor;

01 (um) administrador de banco de dados;

01 (um) analista de suporte;

01 (um) arquivista;

v
v

ASANENENEN

Obs2.: Em relagdo a comprovacao de que os profissionais referidos
no paragrafo acima sao vinculados a licitante deverd ser feita através de copia autenticada
da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), ficha de registro de empregado,
contrato particular de prestacéo de servi¢cos, contrato de trabalho por prazo determinado ou
através de outros instrumentos que comprovem a existéncia de um liame juridico entre a
licitante e os profissionais qualificados..

4 As empresas que encaminharem a documentacdo pelo correio deverdo enviar o
codigo de rastreio no prazo de 02 (dois) dias Uteis por e-mail.

4 Ndo sera admitida a participacdo de licitantes suspensos temporariamente pela
Administracdo Municipal Direta e Indireta, nos termos do art. 87, inciso lll, da Lei Federal n°
8.666/93; e licitantes declaradas inidoneas, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha
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aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administracdo Publica, seja Federal, Estadual
ou Municipal, nos termos do art. 87, inciso 1V, da Lei Federal n°® 8.666/93.

v A falta de quaisquer dos documentos mencionados, ou a apresentacdo dos mesmos
em desacordo com o presente edital, implicar4 na desclassificacdo da licitante.

v Os documentos exigidos para esta licitacdo poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administracdo que realiza a licitacdo, ou publicacdo em érgdo da Imprensa Oficial. Os que
forem de emisséo do préprio licitante deveréo ser impressos em papel timbrado do mesmo,
registrar o niumero desta licitacdo, estar datados e assinados por seu representante legal ou
preposto formalmente estabelecido, devidamente identificado. A autenticacdo dos
documentos de habilitacdo do licitante vencedor podera, também, ser realizada por
servidor da unidade que realiza a licitagcdo, mediante a apresentacdo dos originais.
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PREGAO (ELETRONICO) N° 220/2021

ANEXO IIl - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

PREGAO ELETRONICO N° /2021

(Nome da Empresa), CNPJ/MF N° (000), sediada (Endereco Completo), declara, sob as
penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
presente processo ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS.: Esta declaragdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o numero do CNPJ.
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PREGAO (ELETRONICO) N° 220/2021

ANEXO IV — DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADOS MENORES

PREGAO ELETRONICO N° /

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

REF: n° /

inscrito no CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira
de ldentidade n° e do CPF n° , DECLARA,

para fins do disposto no inciso V do art.27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢édo de aprendiz ( ).

OSB: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Barra Mansa, ......... de........... de 2021.

EMPresa: .
Representante Legal: (Nome completo)
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PREGAO (ELETRONICO) N° 220/2021
ANEXO V — CARTA-PROPOSTA PARA FORNECIMENTO

A Coordenadoria de Compras e licitacdes
Prezados Senhores,

Ref.: PREGAO ELETRONICO N° __ /2021 - Comiss&o de Licitagdo — Carta-Proposta.

Apresentamos nossa proposta para fornecimento dos Itens abaixo discriminados, conforme

Anexo |, que integra o instrumento convocatério da licitacdo em epigrafe.

1.IDENTIFICACAO DO CONCORRENTE:
RAZAO SOCIAL:

CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE E CARGO:
CARTEIRA DE IDENTIDADE E CPF:
ENDERECO e TELEFONE:

AGENCIA e N° DA CONTA BANCARIA

2. CONDICOES GERAIS

ITEM | QUANT | UN DESCRICAO R$ UNIT.

R$ TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
FORNECIMENTO DA LICENCA DE USO, MANUTENGAO
DE SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE E
GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS, PROCESSO
ADMINISTRATIVOS, FINANCEIRO E TRIBUTOS.

01 12 MES

VA L O R TOTA L s kkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkhkkkkkkkkkkhkkkhkhkhhhhhhhhkkkhkkhkhkkhhhhhhhhhhhkhkkkkkkkhkkhhhhhhkhkkkkkkkkkhihrkx

OBS.: O licitante devera apresentar orcamento detalhado em planilhas que expressem

a composicado de todos os custos unitarios detalhando em:
1- custos variaveis;

2- custos fixos (custo de capital, depreciacdo e remuneracdo/despesas com

pessoal/despesas administrativas);
3- custo total dos servigos (ISS-PIS-COFINS) e
4- lucratividade.

Conforme subitem 10.2.1.7 do edital.

2.1. A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatorio que rege a

presente licitagdo.
PRECO (READEQUADO AO LANCE VENCEDOR)
Devera ser cotado, prego unitario e total do lote, de acordo com o Anexo | do Edital.

A proposta tera validade de 90 (noventa) dias, a partir da data de abertura do pregéo.

PROPOSTA: R$ (Por extenso)
VALOR UNITARIO: R$ (Por extenso)
Local de entrega:
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2.2 O preco proposto acima contempla todas as despesas necessarias ao pleno
fornecimento, tais como os encargos (obrigac¢des sociais, impostos, taxas etc.), cotados
separados e incidentes sobre o fornecimento.

LOCAL E DATA

ASSINATURA E CARIMBO DA PROPONENTE

(OBS.: REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

AO
MUNICIPIO DE BARRA MANSA - RJ

Encaminhamos proposta comercial referente a contratacdo de empresa especializada para
a prestacdo dos servicos técnicos de fornecimento da licenca de uso e manutencédo de
sistema informatizado web, de controle e gestdo eletrbnica de documentos e processos
administrativos tributarios, com a realizagdo da implantagdo, instalacdo, configuragéo,
parametrizacdo, customizacéo, reengenharia dos fluxos processuais, treinamento e suporte
técnico, mediante a execugdo das atividades e demais caracteristicas constantes no Termo
de Referéncia do certame em epigrafe.

NOME DA EMPRESA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CPNJ n°
e inscricdo municipal/estadual n° ,
estabelecida a , bairro ,Municipio
de , estado de CEP , telefone/ fax:
XXXXXXXXXX, Dados Bancarios (n° da conta corrente, agéncia e respectivo banco), email:
XXXXXXXXXXXXX, propde para execucdo dos servigos descritos no Pregdo Presencial n°
XX/2019, a seguinte Proposta de Precos:

. % QUANT. VALOR VALOR
Item | Subit. DESCRICAO DOS SERVICOS MESES UNITARIO TOTAL
Andlise da legislagéo e levantamento dos
1.1 |Fluxos Processuais/Documentais do 3
Municipio
Reengenharia, elaboragao e
1.2. |parametrizagéo dos Fluxos 3
1 Processuais/Documentais do Municipio
13 Instalacdo, configuracdo, customizacéo, 3
7" |parametrizacao e testes do sistema
14 Contratacdo e treinamento do técnico de 3
""" |suporte presencial do sistema
Treinamento do sistema aos servidores
1.5. C 3
do Municipio
51 Fornecimento da licenca de uso do 9
T |sistema
2 Manutencéo (legal, adaptativa, corretiva
2.2. . . _ 9
e evolutiva) do sistema;
Suporte  técnico especializado aos
2.3. gy : o . 9
usuarios do sistema (fisico e online);
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Hospedagem e armazenamento das
informacbes no data center, com 12
fornecimento da copia de seguranca dos
dados gerados e armazenados

3.1

VALOR TOTAL GLOBAL

1. Item 1 e seus subitens serdo prestados durante a implantacdo do sistema, enquanto 0
item 2 e seus subitens serdo prestados durante o fornecimento da licenca de uso do

sistema

2. O prazo de execucdo serd de 12 (doze) meses a partir da assinatura do contrato ou

assinatura da ordem de servigo.

3. O prazo de validade da proposta € de 90 (noventa) dias a contar da abertura da licitacao.

XXXXXXXXXXXX, de de 2021.

Assinatura devidamente identificada do
representante legal da empresa proponente
(apontado no contrato social ou procuracéo

com poderes especificos).
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PREGAO (ELETRONICO) N° 220/2021

ANEXO VI

CARTA DE CREDENCIAMENTO  (modelo)

A

Comissado Permanente de Licitacao
Coordenadoria de Compras e Licitagfes
Rua Luiz Ponce, n® 263 — Centro

Barra Mansa/RJ

Prezados Senhores:

Pela presente fica credenciado o Sr. (nhome) (qualificacdo na empresa e
residéncia completa , portador da carteira de identidade n° , expedida em

/ / pelo ), para representar esta empresa (razdo social, endereco e
CNPJ) na Licitagdo modalidade Pregédo Eletronico n°® --/2021 a ser realizada
nesta data, podendo, para tanto, praticar todos o0s atos necessarios, inclusive prestar
esclarecimentos, receber avisos e notificagbes, manifestar a intengdo de recorrer e de
desistir dos recursos, formular ofertas e lances de precos na sessdo, assinar atas e outros
documentos.

Atenciosamente

Nome completo do emitente
N° da carteira de identidade e érgdo emissor
Apor o carimbo da firma

OBS: A CARTA DE CREDENCIAMENTO SOMENTE TERA VALOR QUANDO ASSINADA
PELO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA LICITANTE, COM PODERES
ESTATUTARIOS E/OU CONTRATUAIS PARA CONSTITUIR MANDATARIOS.
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PREGAO (ELETRONICO) N° 220/2021

ANEXO VIl - DECLARACAO DE CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AS
CONDICOES DO EDITAL

MODELO DECLARACAO

Declaramos para todos os fins de direito, que conhecemos as especificacbes do
objeto do pregédo e os termos constantes no Edital de Pregéo Eletrénico n° /2021 e
seu(s) ANEXOS e do Regulamento do Sistema de Licitagdo na Modalidade de Pregdo da
Bolsa Brasileira de Mercadorias(s), e que temos totais condicfes de atender e cumprir todas
as exigéncias de fornecimento ali contidas, inclusive as demais formalidades relativas a

documentacao que deveré ser apresentada para fins habilitacéo.

Data:

Assinatura
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PREGAO (ELETRONICO) N° 220/2021

ANEXO VI

MINUTA DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Para fins de participacdo na licitacdo de Modalidade Pregdo Eletrénico N°. _ de 2021
a (0) (NOME COMPLETO DO PROPONENTE).......cccccsiivireeriirennnn. , CNPJ, sediada (0)
..................... (ENDERECO COMPLETO), declara sob as penas da Lei que é (Microempresa,
Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor individual, conforme o caso), na forma
da Lei complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local e Data

Nome e identificacdo do Declarante

OBS: A presente declaracdo devera ser assinada por representante legal do PROPONENTE
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ANEXO IX
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATON® [

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE ,
QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO
DE BARRA MANSA, POR INTERMEDIO
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

E A

O MUNICIPIO DE BARRA MANSA, ente de direito pablico interno, inscrito no CNPJ/MF sob
0 n° 28.695.658/0001-84, com sede na Rua Luis Ponce, n° 263, centro, nesta cidade,
doravante denominado CONTRATANTE, representado pelo Exmo Sr. Rodrigo Drable
Costa, brasileiro, casado, portador da Carteira de Identidade n° 12.217.864-3, expedida pelo
Detran/RJ, e inscrito no CPF/MF sob o n°054.760.097-60, que através do Decreto n. 8.879
de 26 de junho de 2017, torna responsavel por este contrato o Secretario Municipal de

, lmo. Sr. , , , , portador da Carteira de

Identidade n° , expedida pelo , € inscrito no CPF/MF sob o :
residente e domiciliado nesta cidade e a empresa , Situada na Rua
n° , Bairro , Cidade , inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, dagui por diante denominada CONTRATADA, representada neste ato por

, Cédula de identidade n° , domiciliado na Rua n° ,

Cidade , resolvem celebrar o presente Contrato de prestacdo de servigo de
, com fundamento no processo administrativo n° , que se regera

pelas normas da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1.993 e alteragcbes, da Lei Federal
10520/2020 no que couber, do instrumento convocatorio, aplicando-se a este contrato suas
disposicfes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condigcbes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUCAO

O presente CONTRATO tem por objeto a prestacéo de servigos de , ha forma
do Termo de Referéncia e do instrumento convocatorio.

PARAGRAFO UNICO: O objeto sera executado segundo o regime de execucdo de

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O prazo de vigéncia do contrato sera de ....... [ ) meses, contados a partir da data de
assinatura do presente contrato.
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PARAGRAFO PRIMEIRO — O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o
limite previsto no art. 57, Il, da Lei n® 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA
seja mais vantajosa para 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigactes do CONTRATANTE:

a) realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢des estabelecidas neste
contrato;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir,
pertinentes a execucéo do presente contrato;

c) exercer a gestao e fiscaliza¢do do contrato;

d) receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no edital e
no contrato.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) conduzir os servigos de acordo com as normas do servigo e as especificacdes técnicas e,
ainda, com estrita observancia do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da
Proposta de Precos e da legislagéo vigente;

b) prestar o servico no endereco constante da Proposta;

C) prover os servicos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os
niveis de trabalho;

d) iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

e) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para a adocdo das
providéncias cabiveis;

f) responder pelos servicos que executar, na forma do ato convocatoério e da legislacéo
aplicavel,

g) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens ou prestacdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de execucao irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais
inadequados ou desconformes com as especificagdes;

h) observado o disposto no artigo 68 da Lei n® 8.666/93, designar e manter preposto, no
local do servico, que devera se reportar diretamente ao Fiscal do contrato, para acompanhar
e se responsabilizar pela execucdo dos servigos, inclusive pela regularidade técnica e
disciplinar da atuacéo da equipe técnica disponibilizada para os servigos;

i) elaborar relatério mensal sobre a prestacdo dos servigos, dirigido ao fiscal do contrato,
relatando todos os servigos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato
relevante sobre a execucgéo do objeto contratual;

j) manter em estoque um minimo de materiais, pegas e componentes de reposicao regular e
necessarios a execuc¢ao do objeto do contrato;

[) manter, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para participacdo na
licitacéo;

m) cumprir todas as obrigacbes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu
adimplemento, na forma da clausula oitava.
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n) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a
CONTRATANTE, aos usuarios ou terceiros.

0) Aceitar, nas mesmas condi¢cbes e pre¢os, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial da contratacédo para
0 objeto definido neste contrato.

CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execuc¢do do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotacdes
orcamentarias codigo reduzido n° , para o corrente exercicio de

PARAGRAFO UNICO - As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por
conta das dotacdes orcamentérias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada
exercicio.

CLAUSULA SEXTA: VALOR DO CONTRATO

Da-se a este contrato o valor total de R$ ( ).

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUGCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencadas, nos
termos do instrumento convocatorio, do Termo de Referéncia, do cronograma de execucao
e da legislacdo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecugéo
total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por
representante(s) do CONTRATANTE especialmente designado(s) pelo ordenador de
despesas, conforme ato de nomeagéo.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
condicbes, métodos e processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela
fiscalizacdo, obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicagdes,
esclarecimentos e comunicagfes de que este necessitar e que forem julgados necessarios
ao desempenho de suas atividades.

PARAGRAFO TERCEIRO — A instituicdo e a atuag&o da fiscalizagdo do servigo objeto do
contrato ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de
manter fiscalizagéo prépria.

CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucao por
orgao da Administracao.
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PARAGRAFO UNICO — A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive
decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarios, fiscais e
comerciais oriundos da execugdo do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer
tempo, exigir a comprovagéo do cumprimento de tais encargos.

CLAUSULA NONA: CONDIGOES DE PAGAMENTO

O CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA, de acordo com a execucdo dos
servicos, o valor referente a Nota Fiscal Eletrénica/Fatura no prazo de () dias
contados a partir da entrada da Nota Fiscal Eletrdnica/Fatura no 6rgdo competente e
devidamente atestada e aceita pelo agente competente, sendo o pagamento efetuado em
parcelas mensais, sucessiva e diretamente na conta corrente de titularidade da
CONTRATADA.

O setor requisitante do Contratante devera encaminhar a Setor de Contabilidade, no prazo
razoavel a partir do seu recebimento, a referida Nota Fiscal Eletrdnica/Fatura, devidamente
aceita e atestada, acompanhada dos documentos de controle interno, para que sejam
tomadas as devidas providéncias para pagamento.

Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(ais), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a Contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
serd contado a partir da data de apresentagdo da nova fatura ou de documento que a
corrija.

O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidas pela Contratada.

O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentacdo das certiddes abaixo, sendo
aceitas certiddes positivas com efeito de negativas:

a) Prova de Regularidade perante a Fazenda Federal conjunta com a Divida Ativa
da Unido, conforme portaria conjunta PGFN/RFB n. 2 de 31 de agosto de 2005
em validade, relativa a sede da licitante, compreendendo também a regularidade
com 0s débitos previdenciérios;

b) Prova de Regularidade de Situagédo perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS.

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual;
d) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal;
e) Certiddo Negativa de Débitos perante a Justica do Trabalho,
O pagamento seré efetuado por meio de crédito em nome da Contratada, mediante ordem

bancéria emitida em seu nome, para crédito na conta corrente por ela indicada, uma vez
satisfeitas as condi¢des estabelecidas neste Contrato.
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E vedada a antecipacdo de quaisquer pagamentos sem o cumprimento das condicdes
estabelecidas neste Contrato.

Entre a data de entrega da Nota Fiscal Eletronica de Prestacdo de Servicos ou documento
que a substitua e a data prevista para pagamento ndo haverad qualquer incidéncia de
atualizacdo monetaria.

CLAUSULA DECIMA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por forca
de circunstancia superveniente, nas hipoteses previstas no artigo 65, da Lei n°® 8.666/93,
mediante termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela
inexecucgdo total ou parcial do disposto na clausula quarta ou das demais clausulas e
condigbes, nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei n.° 8.666/93, sem que caiba a
CONTRATADA direito a indenizag¢des de qualquer espécie.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao
contraditorio e a prévia e ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

Em caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, podera o Contratante, garantida a
prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes penalidades:

a) Adverténcia, na hipétese de execucdo irregular do contrato que nao resulte prejuizo para
a Administracao;

b) Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, sem prejuizo das
perdas e danos e da multa moratéria cabiveis, no caso de inexecugdo ou atraso no
fornecimento;

c) Suspensao do direito de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Barra Mansa- RJ,
por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, na hipdtese de inexecucado total ou parcial do
contrato;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, na hipétese de execucao irregular,
atraso ou inexecucao do contrato associado a ilicito penal.

Por atraso no servico fica a Contratada sujeita a multa diaria de 1% (um por cento),
calculada sobre o valor da parcela ndo atendida, aplicada a partir do primeiro dia apés o
prazo estabelecido para o fornecimento.

59



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Barra Mansa
Coordenadoria de Compras e Licitacdes

As multas administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente ou individualmente, ndo
impedindo que o Contratante rescinda unilateralmente o contrato e aplique as demais
sanc0des legais cabiveis.

Se a Contratada néo recolher o valor da multa que por ventura lhe for aplicada, dentro de 05
(cinco) dias uteis a contar da data da intimag&o, sera entdo acrescido o0s juros moratérios de
1% (um por cento) ao més.

As multas administrativas aplicadas poderdo ser descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pelo Contratante a Contratada ou, ainda, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

A aplicacdo de multas ndo elidird o direito do Contratante de face ao descumprimento do
pactuado, rescindir de pleno direito o contrato, independente de ac&o, notificacdo ou
interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais cominacdes legais e
contratuais cabiveis, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia no todo ou em parte,
a nao ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante
instrumento proprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial do Estado do
Rio de Janeiro.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O cessionario ficard sub-rogado em todos os direitos e
obrigacBes do cedente e devera atender a todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos
no instrumento convocatorio e legislacéo especifica.

PARAGRAFO SEGUNDO — Em qualquer caso, o consentimento na cessdo ndo importa na
quitacdo, exoneracdo ou reducdo da responsabilidade, da cedente-CONTRATADA perante
a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: EXCECAO DE INADIMPLEMENTO

Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatéria por parte da
CONTRATADA, a impossibilidade, perante o CONTRATANTE, de opor,
administrativamente, excecdo de inadimplemento, como fundamento para a interrupcéo
unilateral do servico.

PARAGRAFO UNICO - E vedada a suspens&o do contrato a que se refere o art. 78, XV, da
Lei n® 8.666/93, pela CONTRATADA, sem a prévia autorizagao judicial.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigac6es por ele assumidas, todas as condicfes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacéo.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

ApO6s a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo de 20
(vinte) dias, no Boletim Oficial do Municipio de Barra Mansa, correndo 0s encargos por
conta do CONTRATANTE, devendo ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado,
para conhecimento, na forma e no prazo determinado por este.

PARAGRAFO UNICO - O extrato da publicacéo deve conter a identificacdo do instrumento,
partes, objeto, prazo, valor, nimero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA VIGESIMA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade de Barra Mansa, para dirimir qualquer litigio decorrente do
presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa renuncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢cdes e clausulas estabelecidas neste
contrato, firmam as partes o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual forma e teor,
depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Barra Mansa, em de de

Municipio de Barra Mansa
IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE

CONTRATADA
IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE

TESTEMUNHA

TESTEMUNHA
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